Handleiding voor het invullen van de aanbodbevraging in het gewoon
basisonderwijs

Invulinstructies voor de school

De aanbodbevraging gebeurt aan de hand van een invulformulier dat je wordt bezorgd door de
gemeentelijke codrdinator. Hierin zijn per vestigingsplaats de inschrijvingsgegevens volgens de
februaritelling 2018 opgenomen. Het betreft niet-geverifieerde inschrijvingsgegevens. Een
standaardversie van het invulformulier is beschikbaar op onderwijs.vlaanderen.be/bevraging-
capaciteit-scholen.

Het ingevulde formulier stuur je terug naar de gemeentelijke codrdinator.

Tabblad scholen

Vul eerst de 2 kolommen ‘maximale capaciteit’ in voor respectievelijk het kleuteronderwijs en het
lager onderwijs in je vestigingsplaats. De maximale capaciteit is het aantal beschikbare plaatsen in je
vestigingsplaats bij een maximale aanwending van de beschikbare lokalen/gebouwen voor de
onderwijsfunctie en een minimale aanwending van de beschikbare lokalen/gebouwen voor
ondersteunende functies. Je telt dus ook de capaciteit van inzetbare lokalen die nu niet benut worden
mee in de kolommen ‘maximale capaciteit’.

In de volgende velden vermeld je — indien van toepassing — de plaatsen in overbenutting, de
bedreigde capaciteit, de permanent vrije plaatsen en de verwachte uitbreiding:

e Qverbenutting, dit zijn plaatsen waar momenteel les wordt gegeven maar die daarvoor niet
bedoeld of geschikt zijn (bv. in de refter, in het leraarslokaal,...). De plaatsen in overbenutting
tel je mee in de maximale capaciteit.

e Bedreigde capaciteit, dit zijn plaatsen die tussen nu en schooljaar 2024-2025 dreigen te
verdwijnen. Dit kan veroorzaakt worden oor de fysieke staat en/of een gebrek aan veiligheid
van de huidige infrastructuur samen met een gebrek aan tijdige oplossing daarvoor. Het kan
ook gaan om infrastructuur waarvoor de vergunning in de tijd beperkt is (bv. containers die
slechts drie jaar op een bepaalde grond mogen staan) of waarvoor de onderwijsinspectie
slechts beperkte toelating verleent. De bedreigde plaatsen tel je mee in de maximale
capaciteit.

e Permanent vrije plaatsen, dit zijn plaatsen in lokalen die momenteel leeg staan en niet voor
lesdoeleinden gebruikt worden. Dit kan zijn omwille van overcapaciteit of omdat dit qua
lestijden niet mogelijk is of omdat ze in de huidige vorm niet geschikt zijn. De permanent vrije
plaatsen tel je mee in de maximale capaciteit.

e Verwachte uitbreiding, dit zijn plaatsen die tussen nu en schooljaar 2024-2025 zullen
bijkomen. Het gaat hier om concrete, effectieve uitbreidingsplannen, niet om onzekere
plannen tot uitbreiding. Indien er bijvoorbeeld goedgekeurde capaciteitsdossiers, reguliere
dossiers of DBFM-projecten zijn die voor 2024-2025 voor extra capaciteit zullen zorgen, is het
van belang om deze plaatsen wel in rekening te brengen. Indien geplande projecten nog te
onzeker zijn inzake effectieve uitvoering tegen 2024-2025 breng je ze niet in rekening. De
verwachte uitbreiding tel je niet mee in de kolom ‘maximale capaciteit’.

De in de eerste 2 kolommen ingevulde ‘maximale capaciteit’ is dus inclusief de overbenutting de
bedreigde capaciteit, en de permanent vrije plaatsen.


http://www.onderwijs.vlaanderen.be/bevraging-capaciteit-scholen
http://www.onderwijs.vlaanderen.be/bevraging-capaciteit-scholen

In de laatste kolom wordt via een formule automatisch berekend wat de verwachte capaciteit in de
vestigingsplaats in schooljaar 2024-2025 zal zijn voor het kleuteronderwijs en lager onderwijs samen.
Deze kolom kan dan ook beveiligd zijn door de gemeentelijke codrdinator. Je zal merken dat de
bedreigde capaciteit, de permanent vrije plaatsen en de verwachte uitbreiding worden meegerekend,
maar de plaatsen in overbenutting niet.

Schooljaar 2024-2025 werd gekozen als referentiedatum om lange termijninschattingen te kunnen
maken.

Het verzameldocument — zoals bezorgd aan de gemeentelijke codrdinator — is gebaseerd op het
aantal inschrijvingen geregistreerd op 1 februari 2018, dit betekent dat eventuele nieuwe scholen of
vestigingsplaatsen daarin nog niet zijn opgenomen. Indien bijvoorbeeld goedgekeurde
capaciteitsdossiers, reguliere dossiers of DBFM-projecten de komende schooljaren voor extra
capaciteit zullen zorgen in nieuwe vestigingsplaatsen van jullie school op het grondgebied van de
gemeente, is het van belang om deze vestigingsplaats als een nieuwe rij toe te voegen aan het
invulformulier en hiervoor eveneens het verwachte aanbod in te vullen.

Tabblad notities
Hier kan je feiten noteren die invloed hebben op de beschikbare capaciteit. Geef hier ook aan welke
infrastructuur wordt gehuurd indien de capaciteit binnen de eigen infrastructuur ontoereikend is.

In het geval uw inrichtende macht op het grondgebied van de gemeente schoolgebouwen momenteel
(deels) verhuurt waardoor er minder plaatsen beschikbaar zijn in het gewoon basisonderwijs,
signaleer je dat ook hier.

In geval uw inrichtende macht van plan is om op het grondgebied van de gemeente
vestigingsplaatsen te sluiten of een deel van de momenteel benutte schoolgebouwen te verhuren of
te verkopen aan partijen en zo de capaciteit afgebouwd wordt in het basisonderwijs, signaleer je dat
ook hier. Geef dan ook aan om hoeveel plaatsen het gaat en of deze plaatsen effectief als ‘bedreigde
plaatsen’ beschouwd worden op tabblad ‘Capaciteit’. Let wel administratieve sluitingen zijn niet
relevant.

In het geval uw inrichtende macht op het grondgebied van de gemeente beschikt over (deels)
leegstaande schoolgebouwen, signaleer je dat ook hier. Geef hier dan ook aan om hoeveel plaatsen
het gaat en of deze plaatsen effectief als ‘permanent vrije plaatsen’ beschouwd worden op het
tabblad ‘Capaciteit’.



