Inschrijvingsregister gewoon secundair onderwijs (vanaf het tweede leerjaar van de eerste graad)
Tweetalig gebied Brussel-Hoofdstad
	



Deel I: Capaciteitenblad

Deel II: Leerlingenfiche

Deel III: Registerblad met het verloop van de inschrijvingen

· Registerblad

· Leeswijzer







DEEL I: CAPACITEITENBLAD

Datum opmaak capaciteitenblad:
	Dag
	 
	 
	   Maand
	 
	 
	   Jaar
	 
	 
	 
	 



1. Voor welk schooljaar geldt het inschrijvingsregister?
	 
	 
	 
	 
	-
	 
	 
	 
	 
	



2. Vul de gegevens van de school of vestigingsplaats in. Ingeval bij de inschrijvingen gebruik wordt gemaakt van  de mogelijkheid om de verschillende scholen of vestigingsplaatsen op de campus als één school te beschouwen, vul de gegevens in van alle scholen en  vestigingsplaatsen gelegen op de campus.

	
	Naam
	     

	

	
	Instellingsnummer
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	

	

	
	Volgnummer vestigingsplaats
	 
	 
	

	

	
	Straat en nummer
	     

	
	Postnummer en gemeente
	     

	
	Telefoonnummer
	     



	
	Naam
	     

	

	
	Instellingsnummer
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	

	

	
	Volgnummer vestigingsplaats
	 
	 
	

	

	
	Straat en nummer
	     

	
	Postnummer en gemeente
	     

	
	Telefoonnummer
	     



	
	Naam
	     

	

	
	Instellingsnummer
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	

	

	
	Volgnummer vestigingsplaats
	 
	 
	

	

	
	Straat en nummer
	     

	
	Postnummer en gemeente
	     

	
	Telefoonnummer
	     



3. Vul de vastgelegde capaciteiten in. Capaciteit is het totaal aantal leerlingen dat een schoolbestuur als maximaal aantal leerlingen ziet.  

	Niveau
	
	

	
	Totale capaciteit
	Capaciteit
	Aantal verwachte zittende leerlingen

	
	
	Ned.
	Niet Ned.
	Ned[footnoteRef:1]. [1:  Enkel Nederlandskundige niet-indicatorleerlingen moeten hier worden genoteerd. ] 

	Niet Ned.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



DEEL II: LEERLINGENFICHE



	Gegevens school of vestigingsplaats

Naam:


Straat en nummer:


Postnummer en gemeente:


Inschrijving voor het schooljaar
20  ……..      -       20  …….. 

Inschrijving voor:





Datum en uur van de inschrijving
Datum:

Uur:


	Gegevens leerling

Naam + voornaam: 


Geboortedatum:



Verslag dat toegang geeft tot het buitengewoon onderwijs: ja/nee



Voorrangskenmerken leerling
Nederlandskundig: ja/nee
Indicatorleerling: ja/nee



Status inschrijving
· Gerealiseerd
· Gerealiseerd onder ontbindende voorwaarde
· Niet-gerealiseerd


Ondergetekende gaat akkoord met het pedagogisch project en het schoolreglement.


Handtekening ouder








DEEL III: REGISTERBLAD MET HET VERLOOP VAN DE INSCHRIJVINGEN VOOR HET SCHOOLJAAR 20…-20…
Inschrijvingsregister voor: 					Instellingsnummer school[footnoteRef:2]:			Nummer vestigingsplaats: [2:  Ingeval bij de inschrijvingen gebruik wordt gemaakt van  de mogelijkheid om de verschillende scholen of vestigingsplaatsen op de campus als één school te beschouwen, vul hier dan alle instellingsnummers en alle nummers van de vestigingsplaatsen in.] 


	

Volgnr.
	

Datum
	

Uur

	

Naam +
voornaam leerling
	

Geboorte-datum

	
Neder-lands-kundig
	Indica-torleer-ling
	Status inschrijving
	

Opmerkingen

	
	
	
	
	
	
	
	
Gerea-
liseerd
	
[bookmark: _GoBack]Gerea-liseerd ontb. voorw.
	
Niet
gerea-liseerd
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Leeswijzer bij het registerblad met het verloop van de inschrijvingen

Volgnummer: elke leerling die zich voor inschrijving komt aanbieden, wordt in chronologische volgorde en met een aansluitend en oplopend volgnummer genoteerd in het inschrijvingsregister. Dit volgnummer komt niet overeen met het stamnummer.
Datum: datum waarop de leerling zich voor inschrijving komt aanbieden.
Uur: tijdstip waarop de leerling zich voor inschrijving komt aanbieden.
Naam + voornaam leerling:  voor de juiste schrijfwijze wordt gevraagd naar een officieel bewijsstuk (bij voorkeur de identiteitskaart).
Geboortedatum:  voor de juiste datum wordt gevraagd naar een officieel bewijsstuk (bij voorkeur de identiteitskaart).
Zelfde leefentiteit: leerlingen van dezelfde leefentiteit die zich tijdens de respectievelijke voorrangsperiode  voor inschrijving komen aanbieden, vinken aan in deze kolom. 
Kind personeel:  kinderen van personeelsleden die zich tijdens de respectievelijke voorrangsperiode voor inschrijving komen aanbieden, vinken aan in deze kolom.
Volgnummer Nederlandskundig: elke leerling met minstens één ouder die het Nederlands in voldoende mate machtig is, wordt in  chronologische volgorde en met een aansluitend en oplopend volgnummer genoteerd in deze kolom.
Indicatorleerling: Indicatorleerlingen die zich voor inschrijving komen aanbieden, vinken aan in deze kolom. 
Status inschrijving:
· Gerealiseerd: elke leerling die zich voor inschrijving komt aanbieden en waarvan de inschrijving kan worden gerealiseerd, vinkt aan in deze kolom.
· Gerealiseerd onder ontbindende voorwaarde: elke leerling met een verslag die zich voor inschrijving komt aanbieden en waarvan de inschrijving kan worden gerealiseerd onder ontbindende voorwaarde, vinkt aan in deze kolom. Opgelet! Indien de disproportionaliteit van de aanpassingen die nodig zijn wordt bevestigd, wordt de inschrijving ontbonden op het moment dat deze leerling in een andere school is ingeschreven en uiterlijk 1 maand, vakantieperioden niet inbegrepen, na de kennisgeving van de bevestiging van de disproportionaliteit.
· Niet-gerealiseerd: elke leerling die zich voor inschrijving komt aanbieden en waarvan de inschrijving niet kan worden gerealiseerd, vinkt aan in deze kolom. Elke leerling wiens inschrijving wordt ontbonden, vinkt tevens aan in deze kolom.


Opmerkingen:  in deze kolom noteert de school
· Bij een gerealiseerde inschrijving: 

· Indien van toepassing: dat de inschrijving wordt gerealiseerd in het kader van één van de overcapaciteitsgroepen.

· Bij een niet-gerealiseerde inschrijving, de motivering:
· Voldoet niet aan de toelatings-, overgangs- of instapvoorwaarden
· Alternerend schoollopen
· Capaciteit overschreden    
· Eerder definitief uitgesloten
· Elders definitief uitgesloten in de loop van het schooljaar (enkel in werkingsgebied LOP na afspraken)
· Inschrijving onder ontbindende voorwaarde kan niet gerealiseerd
· Bij elke wijziging van de “status inschrijving”: 

· De datum  van de statuswijziging
· Het tijdstip van de statuswijziging
· De nieuwe status:
· Gerealiseerde inschrijving + indien van toepassing:  in overcapaciteit (zie hierboven)
· Gerealiseerde inschrijving onder ontbindende voorwaarde
· Niet-gerealiseerde inschrijving + de motivering (zie hierboven)
· Uitschrijving


