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De verschillende record lay-outs

Algemeen principe

• Een elektronisch bericht is geldig:

• voor 1 personeelslid

• op 1 instelling

• op 1 instellingsstructuur

• op één bepaalde geldigheidsdatum

• en bestaat uit 1 bepaalde RL (uitzondering: een 

opdrachtenpakket kan verschillende RL-1’s bevatten)
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RL-1

Record-layout 1 (RL 1)

• Opdrachten
• 1 of meerdere opdrachten
• geldig op 1 bepaalde datum

• Opdrachtgebonden dienstonderbrekingen
• 1 of meerdere DO’s
• deeltijds of voltijds (afhankelijk van DO en 

situatie)
• Voorbeelden: AVP, verlof TAO, GLBO, BBZ, …

• Begin- en einddatum: is steeds “van → tot en met”

• Principe: fotoprincipe
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RL-2

Record-layout 2 (RL 2)

• Niet-opdrachtgebonden dienstonderbrekingen

• steeds 1 enkele DO

• is persoons- of instellingsgebonden

• Begin- en einddatum: is steeds “van → tot en met”

• Voorbeelden: VLBO, bevallingsverlof, ziekteverlof, …

• Principe: melding - annulatie
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RL-3

Record-layout 3 (RL 3)

• Meezenden van een opmerking

• Kan enkel bij RL 1 en RL 2 in hetzelfde bericht

• Komen niet apart op de agenda in het werkstation 

→ enkel gebruiken indien er een meerwaarde is
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RL-4

Record-layout 4 (RL 4)

• Opsturen bij voortijdige beëindiging van het 

opdrachtenpakket

• Volledig opdrachtenpakket aan de instelling wordt 

stopgezet (zie voorbeeld bij principes)

• Altijd een reden opgeven: mutatie, affectatie, ontslag, 

pensioen, fusie, overlijden, foutieve melding

• Niet gebruiken indien gewoon fotoprincipe mogelijk is

• Principe: stopzetting
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RL-5

Record-layout 5 en 6 (RL 5 – RL 6)

• Melding woonplaats (RL 5)

• adres van domiciliëring in België

• gegevens: straatnaam, huisnummer, busnummer, 

postcode

• Melding verblijfplaats (RL 6)

• indien ander adres dan domicilie

• Fotoprincipe (zonder historiek) is van toepassing

RL-6
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RL-7

Record-layout 7 (RL 7)

• Melding familiale toestand
• nodig voor het correct berekenen van de 

bedrijfsvoorheffing
• iedere wijziging zo vlug mogelijk melden
• 2 blokken : 

1. burgerlijke staat en partnergegevens (bevat 
ook personen ten laste)

2. personen ten laste (kunnen afzonderlijk 
opgestuurd worden)

• Fotoprincipe is van toepassing
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RL-9

Record-layout 9 (RL 9)

• Aanvraag immatriculatie

• toekennen van uniek nummer aan een 

personeelslid → stamboeknummer

• wordt automatisch aangemaakt na ontvangst 

van de RL-9 + school krijgt melding hiervan

• nodig bij eerste indiensttreding in het onderwijs
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RL-14

Record-layout 14 (RL 14)

• Melding rekeningnummer

• IBAN en BIC (International Bank Account Number

& Bank Identifier Code)

• samen met RL 9 of bij wijziging rekeningnummer

• Het fotoprincipe (zonder historiek) is van toepassing
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RL-16

Record-layout 16 (RL 16)

• Melding aangifte sociaal risico

• werkgeversverplichting overgenomen door AGODI

• vervangt de formulieren C131A en C131B-onderwijs

• in kader van werkloosheidsuitkeringen (bij 

deeltijdse prestaties) → o.a. behoud van rechten

• Indien van toepassing: 1 melding per schooljaar 

door 1 school is voldoende

• uitbetalingsinstellingen betalen eventuele IGU 

(inkomensgarantie-uitkering)
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RL Omschrijving

RL-1 opdrachten & opdrachtgebonden dienstonderbrekingen

RL-2 niet-opdrachtgebonden dienstonderbrekingen

RL-3 opmerking (bij RL-1 en RL-2)

RL-4 stopzetting opdrachtenpakket

RL-5 woonplaatsgegevens

RL-6 verblijfplaatsgegevens

RL-7 familiale toestand (burgerlijke staat en personen ten laste)

RL-9 immatriculatie (aanvraag stamboeknummer)

RL-14 melding rekeningnummer

RL-16 melding aangifte sociaal risico (e-ASR)


