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Inschrijven
voor schooljaar 2023-2024



Hoe omgaan met een vraag tot inschrijving?

School gewoon basisonderwijs zonder capaciteitsbepaling

Inschrijven voor schooljaar 2023-2024
gewoon basisonderwijs (I) 

Al minimumaantal (4 of 8) AN 
ingeschreven? 

Nee
= leerlingen inschrijven 

tot minimumaantal is bereikt

Ja
= KEUZE leerling inschrijven 

OF weigeren mogelijk mits 2 
voorwaarden 



Hoe omgaan met een vraag tot inschrijving?

School gewoon basisonderwijs met capaciteitsbepaling

Capaciteit bereikt? 

Nee
Al minimumaantal (4 of 8) AN 

ingeschreven? 

Nee
= leerlingen inschrijven 

tot minimumaantal is bereikt 
OF tot capaciteit is bereikt 

Ja
= KEUZE leerling inschrijven 
OF weigeren mogelijk mits 2 

voorwaarden 

Ja

Inschrijving weigeren

Capaciteitsverhoging

= leerlingen inschrijven tot nieuwe 
capaciteit is bereikt

Inschrijven in overcapaciteit

Inschrijven voor schooljaar 2023-2024
gewoon basisonderwijs (II) 



Inschrijven voor schooljaar 2023-2024
gewoon basisonderwijs (III) 

Anderstalige nieuwkomers 
(AN) weigeren? 

(Voor alle scholen gewoon BaO)

Weigeren kan zodra minimum-
aantal AN is ingeschreven in de 
vestigingsplaats: 

Vpl met < 100 lln? Minimum AN = 4
Vpl met ≥ 100 lln? Minimum AN = 8

→Opgelet! 2 voorwaarden! 
Weigeren mogelijk indien

1. Minimumaantal AN ingeschreven in 
de vestigingsplaats +

2. Wél plaats in een andere school

Inschrijven in overcapaciteit

(Enkel scholen met capaciteitsbepaling)

Overcapaciteitsgroep AN 
Een schoolbestuur kan een leerling 
AN in overcapaciteit inschrijven

= bijkomende inschrijving bovenop bereikte 
capaciteit, zonder capaciteitsverhoging 

→ Afweging per leerling

Op een rijtje: AN weigeren / inschrijven in overcapaciteit



Inschrijven voor schooljaar 2023-2024 
gewoon basisonderwijs (IV)

Welke kinderen komen in aanmerking als AN?

of

• 5 jaar of ouder
• Verbl ijf in open asielcentrum

Anderstalige nieuwkomer 

• 5 jaar of ouder
• Thuis-/moedertaal ≠ Nederlands
• Beheerst onderwijstaal 

onvoldoende
• Max 9 maanden ingeschreven in 

school met Nederlands a ls 
onderwijstaal

• Max 1 jaar verblijf in België 
(ononderbroken)*

of

• GEEN leeftijdsvoorwaarde
• Verbl ijf in open asielcentrum

Anderstalige nieuwkomer 

• GEEN leeftijdsvoorwaarde
• Thuis-/moedertaal ≠ Nederlands
• Beheerst onderwijstaal 

onvoldoende
• Max 9 maanden ingeschreven in 

school met Nederlands a ls 
onderwijstaal

• Max 1 jaar verblijf in België 
(ononderbroken)*

Anderstalige nieuwkomers 
(AN) weigeren? 

(Voor alle scholen gewoon BaO)

Inschrijven in overcapaciteit

(Enkel scholen met capaciteitsbepaling)

(*) Sinds 1/1/2023: Leerlingen met statuut tijdelijke bescherming moeten niet voldoen aan 
deze voorwaarde m.b.t. de verblijfsduur in België om anderstalige nieuwkomer te zi jn



Hoe omgaan met een vraag tot inschrijving?

School buitengewoon basisonderwijs

Inschrijven voor schooljaar 2023-2024 
buitengewoon basisonderwijs (I) 

Capaciteit
bereikt? 

Nee Capaciteit AN vooraf bepaald?

Nee
= leerling inschrijven

Ja 
is capaciteit AN al 

bereikt?  

Nee
= leerlingen inschrijven 

tot capaciteit AN is bereikt OF
tot capaciteit is bereikt 

Ja
= leerling inschrijven 

OF weigeren mogelijk mits 2 
voorwaarden 

Ja

Inschrijving weigeren

Capaciteitsverhoging

= leerlingen inschrijven tot 
nieuwe capaciteit is bereikt 



Inschrijven voor schooljaar 2023-2024 
buitengewoon basisonderwijs (II)

Anderstalige nieuwkomers 
(AN) weigeren obv capaciteit AN? 

Facultatieve capaciteit AN
Voor de start van de inschrijvingen bepalen!
• Vpl  met < 100 lln? Minimum AN = 4

• Vpl  met ≥ 100 lln ? Minimale capaciteit AN = 8

Weigeren kan zodra # AN is 
ingeschreven in de vestigingsplaats 

→ Opgelet! 2 voorwaarden! 
Weigeren mogelijk indien

1. Al minstens # AN ingeschreven in de 
vestigingsplaats +

2. Wél plaats in een andere school

of

• 5 jaar of ouder
• Verbl ijf in open asielcentrum

Anderstalige nieuwkomer 

Welke kinderen komen in aanmerking als AN?

Op een rijtje: capaciteit AN in het buitengewoon basisonderwijs

(*) Sinds 1/1/2023: Leerlingen met statuut tijdelijke bescherming moeten niet voldoen aan 
deze voorwaarde m.b.t. de verblijfsduur in België om anderstalige nieuwkomer te zi jn

• 5 jaar of ouder
• Thuis-/moedertaal ≠ Nederlands
• Beheerst onderwijstaal 

onvoldoende
• Max 9 maanden ingeschreven in 

school met Nederlands a ls 
onderwijstaal

• Max 1 jaar verblijf in België 
(ononderbroken)*



Bewaren, registreren en 
controleren
van de leerlingengegevens



Aandachtspunten bij de inschrijving! (Ook voor scholen BuBaO!)
• AN-verklaring op eer of attest asielcentrum bewaren
• Tip: voldoet de leerling aan de voorwaarden AN (zonder 

leeftijdsvoorwaarde)?
→ Ouders vullen verklaring op eer in!

of

Anderstalige nieuwkomer 
zonder leeftijdsvoorwaarde

• GEEN leeftijdsvoorwaarde 
• Verbl ijf in open asielcentrum

Anderstalige nieuwkomer  
zonder leeftijdsvoorwaarde

• GEEN leeftijdsvoorwaarde
• Thuis-/moedertaal ≠ Nederlands
• Beheerst onderwijstaal 

onvoldoende
• Max 9 maanden ingeschreven in 

school met Nederlands a ls 
onderwijstaal

• Max 1 jaar verblijf in België 
(ononderbroken)*

Bewaren van de leerlingengegevens (I)

(*) Sinds 1/1/2023: Leerlingen met statuut tijdelijke bescherming moeten niet voldoen aan 
deze voorwaarde m.b.t. de verblijfsduur in België om anderstalige nieuwkomer te zi jn



Enkel deze bewijsstukken verzamelen en bewaren
• Verklaring op eer

   voor AN jonger dan 5 jaar 

   Bijlage 1 omzendbrief BaO/2022/01

   voor AN die 5 jaar of ouder is
   Bijlage 4 omzendbrief BaO/2006/03 of bijlage 2 omzendbrief BaO/2022/01

• Attest asielcentrum indien verblijf in asielcentrum

Ook voor Oekraïense leerlingen zijn deze bewijsstukken voldoende

Bewaren van de leerlingengegevens (II)

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=15957
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document/13800
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=15957


Belang snelle en correcte registratie van de inschrijving
→Gegevens in Discimus = basis voor berekening middelen 

Aandachtspunten bij de registratie
Registratie binnen 7 kalenderdagen, maar sneller = beter
INSZ-nummer: rijksregisternummer of bisnummer
Schrijfwijze persoonsgegevens
Correcte nationaliteit
‘AN’ aanduiden indien van toepassing

 Opgelet! Controleer of dit correct is aangeduid voor alle AN
Ook voor leerlingen jonger dan 5 jaar
In BaO én in BuBaO!

Registreren van de leerlingengegevens 



Controleren van de leerlingengegevens 

Door de school: 
• Controleer je geregistreerde gegevens o.b.v. feedbackrapport 

     “Overzicht ingeschreven leerlingen” via Mijn Onderwijs

• Waar aanvragen?
 Mijn Onderwijs > basisonderwijs > toepassingen > Discimus

• Waar raadplegen? 
       Mijn Onderwijs > basisonderwijs > Documenten

        Opgelet! Enkel toegang met rechten “vertrouwelijk”

Door de verificateur: 
• Bewijsstukken bezorgen wanneer opgevraagd door verificateur



Omkadering en aanwending 
schooljaar 2023-2024
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Omkadering schooljaar 2023-2024

Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

o.b.v. decreet basisonderwijs

• Enkel gewoon basisonderwijs
• Mét aanvraagprocedure 

• Aanvullende lestijden anderstalige 
nieuwkomers (AN)
• zodra minimumnorm bereikt
• bij +4 netto toename

o.b.v. Oekraïne-decreten

• Gewoon én buitengewoon basisonderwijs
• Zonder aanvraagprocedure

• Hertelling van reguliere omkadering
→ op 2 oktober 2023
→ o.b.v. de instroom tijdens de 

telperiode 3/10/2023-30/06/2024



Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering



TIJDSLIJN AUTOMATISCHE HERTELLINGEN OEKRAÏNEDECRETEN

Teldag 
1/2/2023

Teldag
2/10/2023 Telperiode 3/10/2023-30/06/2024

Einde 
schooljaar 

30/06/2024

Start 
schooljaar 
1/09/2023

1 2

TIJDSLIJN AANVRAGEN LESTIJDEN ANDERSTALIGE NIEUWKOMERS  

Start 
schooljaar 
1/09/2023

Einde 
schooljaar 

30/06/2024

Datum 
aanvraag obv 
behalen 
minimaal # AN

Datum 
bijkomende 
aanvraag na netto 
aangroei 4 AN

Omkadering schooljaar 2023-2024
– twee tijdslijnen, één schooljaar
Voorbeeld voor een autonome lagere school in het gewoon BaO met teldag 1/2



of

Anderstalige nieuwkomer 

• 5 jaar of ouder

• Verbl ijf in open asielcentrum

Anderstalige nieuwkomer 

• 5 jaar of ouder
• Thuis-/moedertaal ≠ Nederlands
• Beheerst onderwijstaal 

onvoldoende
• Max 9 maanden ingeschreven in 

school met Nederlands a ls 
onderwijstaal

• Max 1 jaar verblijf in België 
(ononderbroken)*

Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

(*) Sinds 1/1/2023: Leerlingen met statuut tijdelijke bescherming moeten niet voldoen aan 
deze voorwaarde m.b.t. de verblijfsduur in België om anderstalige nieuwkomer te zi jn

Lestijden anderstalige nieuwkomers

Enkel in het gewoon BaO
 = gekende regelgeving uit het decreet basisonderwijs

 
Wanneer is een leerling een anderstalige nieuwkomer (AN)?



Aanvraagprocedure!
• Aanvraag zodra minimaal aantal AN bereikt of aangroei van 4 
• Verklaringen AN + aanvraagformulier in Excel 
• Aanvraag via de digitale brievenbus op Mijn Onderwijs Lestijden 

AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Lestijden anderstalige nieuwkomers – 
aanvraagprocedure 

Hoe en wanneer kan een school AN tellen?
  



Verklaringen AN en bewijs verblijf in asielcentrum 

• Ter beschikking houden op school

Aanvraagformulier in Excel
(bijlage 1 of 2 bij omzendbrief BaO/2006/03)

• Per school geteld 

• Per scholengemeenschap geteld 

Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Lestijden anderstalige nieuwkomers – 
aanvraagprocedure 

  

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13800


Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Lestijden anderstalige nieuwkomers – 
aanvraagprocedure 

Hoe lestijden AN aanvragen via Mijn Onderwijs?
• Waar aanvragen?

Mijn Onderwijs > basisonderwijs > Documenten > Document versturen

• Hoe aanvragen? 
• Laad enkel het aanvraagformulier op
• Type formulier: “AN SG” of “AN school” 



Start 
schooljaar 
1/09/2022

Einde 
schooljaar 

30/06/2023

1 2

Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Lestijden anderstalige nieuwkomers – tijdslijn

Wanneer lestijden AN aanvragen? 

1. Datum waarop minimum aantal AN ingeschreven = (vroegste) datum 
aanvraag lestijden AN

2. Datum netto aangroei 4 = (vroegste) datum volgende aanvraag 
3. Datum volgende netto aangroei 4 = (vroegste) datum volgende aanvraag
4. … 

   



Welke ambten?
→Kleuteronderwijzer
→Onderwijzer

Vakcode 436

Overdracht: mogelijk gedurende het hele schooljaar 

Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Lestijden anderstalige nieuwkomers 
– normale aanwending



Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Lestijden anderstalige nieuwkomers 
– mogelijkheid omzetten lestijden AN naar punten

Wanneer?
Bij een tekort aan onderwijzend personeel
Na onderhandelingen in bevoegde lokale comité
In schooljaar 2023-2024, vanaf 1/10/2023
Duur: tot einde schooljaar, tenzij vrijwillig ontslag personeelslid op 
de punten

Hoe?
Volgens omzettingstabel voor ambten Beleids- en ondersteund 
personeel, ter ondersteuning op de klasvloer voor AN (omzendbrief 
Bao/2022/01)

Aandachtspunten
Geen vacantverklaring
Niet benoemen, affecteren of muteren

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=15957


Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Lestijden anderstalige nieuwkomers 
– aanwending bij omzetting 

Welke ambten?
 Beleids- en ondersteunend personeel
→Administratief medewerker
→Beleidsondersteuner
→Zorgcoördinator
→ ICT-coördinator
→Adjunct-directeur (NIEUW vanaf 2023-2024: decreet lerarenambt) 

OOM-code 38



Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering



Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten

Voor het gewoon BaO én BuBaO

Welke middelen?
• Bijkomende lestijden volgens de schalen
• Bijkomende uren

• BaO: kinderverzorging
• BuBaO: (para)medisch, sociaal, psychologisch en 

orthopedagogisch personeel
• Bijkomende lestijden godsdienst, niet-confessionele zedenleer of 

cultuurbeschouwing

GEEN Aanvraagprocedure!
• Bewijsstukken bezorgen wanneer opgevraagd door verificateur
• Automatische berekening obv geregistreerde gegevens



of

Anderstalige nieuwkomer 
zonder leeftijdsvoorwaarde

• GEEN leeftijdsvoorwaarde 
• Verbl ijf in open asielcentrum

Anderstalige nieuwkomer  
zonder leeftijdsvoorwaarde

Statuut tijdelijke 
bescherming (STB)

• Leerl ing met statuut tijdelijke 
bescherming richtlijn 2001/55/EG 
van de Europese Unie

of

• GEEN leeftijdsvoorwaarde

• Thuis-/moedertaal ≠ Nederlands
• Beheerst onderwijstaal 

onvoldoende
• Max 9 maanden ingeschreven in 

school met Nederlands a ls 
onderwijstaal

• Max 1 jaar verblijf in België 
(ononderbroken)*

Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten

(*) Sinds 1/1/2023: Leerlingen met statuut tijdelijke bescherming moeten niet voldoen aan 
deze voorwaarde m.b.t. de verblijfsduur in België om anderstalige nieuwkomer te zi jn

Welke leerlingen worden geteld?



EVOLUTIE AANTAL STB EN AN

BEREKENING BIJKOMENDE OMKADERING

Lestijden voor 2023-
2024 zoals meegedeeld in 
de dienstbrief 
personeelsformatie

Teldag 
1/2/2023

• # STB

• # AN

Teldag
2/10/2023

• Toename STB?

• Toename AN?

Start 1 nieuwe 
STB of AN op 
latere datum

Bijkomende omkadering 
indien netto toename 

t.o.v. 1/2/2023 
 STB/AN apart bekijken!

Einde 
schooljaar 

30/06/2024

Bijkomende omkadering 
voor iedere leerling die 

instapt

Start 
schooljaar 
1/09/2023

Telperiode 3/10/2023 – 30/06/2024

Voorbeeld voor een autonome lagere school (1 vpl) in het gewoon BaO met teldag 1/2

Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten 
– tijdlijn



Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten 
– eerste schooldag oktober (I)

Welke leerlingen en hoe worden ze herteld?
Netto toename telling 2/10/2023 t.o.v. 1/2/2023

 Opgelet: hertelling enkel van toepassing voor scholen met teldag 1/2/2023!

Apart geteld
• Per groep:

• Statuut tijdelijke bescherming
• Anderstalige nieuwkomers zonder leeftijdsvoorwaarde 

(maar niet tijdelijk ontheemd)
Opgelet: geen dubbele telling!

• Enkel gewoon BaO: per niveau (kleuter en lager)

Wanneer inrichten? 1/9/2023-30/06/2024



Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten 
– eerste schooldag oktober: 2 oktober 2023 (II)

Hoeveel bijkomende omkadering voor je school?

• In augustus, september en oktober ontvangt je school en voorlopige 
berekening o.b.v. geregistreerde gegevens 

      = “Feedback extra middelen naar aanleiding van de Oekraïnecrisis”
• Raadplegen op Mijn Onderwijs > 

Mijn Onderwijs > basisonderwijs > Documenten

Opgelet! Enkel toegang met rechten “vertrouwelijk”

• Simulatietool om zelf tussentijds te berekenen 
• Bijlagen bij Bao/2022/01, 
• Tool is beschikbaar zowel voor gewoon (bijlage 3) als voor buitengewoon 

basisonderwijs (bijlage 4)

• Definitieve berekening na teldag

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=15957
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/21393.xlsx
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/documenten/bestanden/21394.xlsx


Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten 
– telperiode 3/10/2023 - 30/06/2024 (I)

Welke leerlingen en hoe worden ze herteld?
Iedere in aanmerking komende leerling die instapt tussen 3/10/2023 en 
30/6/2024

Samen geteld
• Per groep:

• Statuut tijdelijke bescherming
• Anderstalige nieuwkomers zonder leeftijdsvoorwaarde 

 Opgelet: geen dubbele telling!

• Kleuter en lager samen

Wanneer inrichten? Vanaf instap tot 30/06/2024



Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten 
– telperiode 3/10/2023 - 30/06/2024 (II)

Hoeveel bijkomende omkadering voor je school?

• Maandelijks ontvangt je school een voorlopige berekening
• Raadplegen op Mijn Onderwijs > 

Mijn Onderwijs > basisonderwijs > Documenten

Opgelet! Enkel toegang met rechten “vertrouwelijk”

• Simulatietool
• Beschikbaar na 2 oktober  
• Bijlage bij Bao/2022/01

• Definitieve berekening einde schooljaar 

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=15957


Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten 
– gewone aanwending

Welke ambten? 
• Afhankelijk van lestijden / uren in gewoon BaO / BuBaO
• Gekende werkwijze 

OOM-code 37



Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten 
– mogelijkheid omzetten vacante lestijden (I)

Welke lestijden?
→Bijkomende lestijden volgens de schalen 

→ In BaO: in punten 
→ In BuBaO: in uren en punten 

→Maximum 20% van totaal lestijdenpakket (zoals in omzendbrief 
personeelsformatie + bijkomende omkadering i.k.v. Oekraïne + 
instaplestijden)

Wanneer? 
→Bij een tekort aan onderwijzend personeel
→Na onderhandelingen in bevoegde lokale comité
→ In schooljaar 2023-2024, vanaf 1/10/2023
→Duur: tot einde schooljaar



Hoe?

Aandachtspunten
→Geen vacantverklaring
→Niet benoemen, affecteren of muteren

OOM-code 38

Gewoon BaO Buitengewoon BaO

omzendbrief Bao/2005/09
• omzettingstabel ambten 

Beleids- en ondersteund 
personeel

omzendbrief BaO/2005/10
• omzettingstabel ambten 

Beleids- en ondersteund 
personeel 

• omzettingstabel voor ambten 
Para(medisch), sociaal, 
psychologisch en 
orthopedagogisch

Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten 
– mogelijkheid omzetten vacante lestijden (II)

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13615
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13616


Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten 
– mogelijkheid omzetten niet-vacante lestijden (I)

(NIEUW: decreet lerarenambt)

Welke lestijden?
→Bijkomende lestijden volgens de schalen

→ In BaO: in punten 
→ In BuBaO: in uren en punten 

Wanneer?
→Bij een tekort aan onderwijzend personeel
→Na onderhandelingen in bevoegde lokale comité
→ In schooljaar 2023-2024, vanaf 1/09/2023
→Duur: tot terugkeer van de titularis



Lestijden 
AN

Hertellingen 
reguliere 

omkadering

Hertellingen reguliere omkadering: Oekraïnedecreten 
– mogelijkheid omzetten niet-vacante lestijden (II)

Hoe?

Aandachtspunten
→Geen vacantverklaring
→Niet benoemen, affecteren of muteren

OOM-code 41

Gewoon BaO Buitengewoon BaO

omzendbrief Bao/2005/09
• omzettingstabel ambten 

Beleids- en ondersteund 
personeel

omzendbrief BaO/2005/10
• omzettingstabel ambten 

Beleids- en ondersteund 
personeel 

• omzettingstabel voor ambten 
Para(medisch), sociaal, 
psychologisch en 
orthopedagogisch

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13615
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=13616


Vragen? 
Contacteer je werkstation, schoolbeheerteam 
of verificateur (vlaanderen.be)

https://data-onderwijs.vlaanderen.be/contact/schoolbeheerteam-werkstation-verificateur.aspx?niv=bao
https://data-onderwijs.vlaanderen.be/contact/schoolbeheerteam-werkstation-verificateur.aspx?niv=bao
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