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Afdeling Secundair onderwijs – 
Scholen en leerlingen

Inhoud

1. Kernprocessen en organogram

2. Leerlingen registreren

3. Leerlingen controleren

4. Omkadering en toelagen

5. Andere taken van de afdeling
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1. Kernprocessen 

• Vormt samen met de afdeling Personeel Secundair 
onderwijs een ketting:
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leerlingen
lestijden of                    

–urenpakket personeelsleden
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1. Kernprocessen
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1. Organogram

Afdelingshoofd

secretariaat Themaspecialisten

SBT SO
SBT BuSO en

leerlingenvervoer Verif icatie Cel Ondersteuning JoJo/VeVe

2. Leerlingen registreren

• Leerlingen registreren in Discimus vanuit 
schoolsoftwarepakket

• Uitwisselen en raadplegen van inschrijvingsgegevens

• Uitwisselen en raadplegen van aan- en 
afwezigheidsgegevens

• Uitwisselen van leerlingenkenmerken
• Raadplegen van dubbele inschrijvingen
• Opvragen van ontbrekende rijksregister- en BIS-

nummers
• Melden van definitieve uitsluitingen
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3. Leerlingen controleren (verificatie)

• Doel
Correcte databank voor de berekening van de omkadering 
en toelagen
Bewaking correcte toepassing van regelgeving
Financieringswet: correcte verdeling van de middelen 
tussen de gemeenschappen en gewesten in België

• Toezicht
Leerlingendata: identificatiegegevens, LBV, ...
Opvolging registraties in Discimus (foutmeldingen, INSZ-
nummers, publicatie feedbackrapporten)
Zijn de leerlingen regelmatig en 
financierbaar/subsidieerbaar
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4. Omkadering en toelagen
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4. Wat doet het SBT nog voor uw school?

• Beheer instellingsdatabank

• Verwerking programmaties

• Controle aanwending middelen (enkel BuSO)

• Berekening globale puntenenveloppe

• Onderwijs aan huis
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5. Andere taken van de afdeling
• Meewerken aan beleid

• Meewerken aan innovatieve IT-projecten

• Verloren studiebewijzen

• Leerplichtcontrole en opvolging huisonderwijs

• Leerlingenvervoer buitengewoon onderwijs

• Instellingbeheer, verificatie, omkadering en toelagen voor de 
onderwijsinternaten

• Informatiepunt ouders en leerlingen

• Inschrijvingsrecht/aanmelden

1/03/2024 │10

Contactpersonen

Afdelingshoofd: 

Ann Lips   02 553 93 66

Algemeen mailadres en telefoonnummer afdeling:

02/553 87 14

scholen.secundaironderwijs.agod i@vlaa nderen.be

Schoolbeheerteam of verificatie:

Terug te vinden via Mijn Onderwijs of de website:

Contactinfo AGODI: alle diensten | Vlaams Ministerie van (vlaanderen.be)

Afdeling Personeel 
SO en DKO
(PSK)
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Structuur en organisatie van de afdeling

 

 

Katrien De Becker

Afdelingshoofd

Ine Marck

Adjunct van de 
directeur

Katrien De Boyser

Adjunct van de 
directeur

Guy Jacobs 

Adjunct van de 
directeur

Vanessa Ghysels

Adjunct van de 
directeur

Maarten Beel

Adjunct van de 
directeur

Kris Lambrecht

Adjunct van de 
directeur

Inge De Luyck

Adjunct van de 
directeur

Mieke Quintens

Adjunct van de 
directeur

Secretariaat:

Barbara Vanderote

Martien Van Bignoot

Katrien Vanbiervliet

Directeur

-WS18 regio  O.-

Vlaanderen-
Brussel  
-WS 16 regio 
W.-Vlaanderen 
-Cel “Word 
leerkracht” 
 

 

-WS15 regio 
W.Vlaanderen 
-WS13 BuSO 

 
 

-Cel 
“Detacheringen” 
 

-WS 17 
regio O.-
Vlaanderen 
-WS21 Regio 
Limburg 
 

 

-WS 20 regio 

Antwerpen 
-WS 22 regio 
Limburg en 
Leuven 
-Cel “Kwaliteit” 
 

-WS 19 regio Antwerpen/Limburg 

 

 

-WS 32 
ondersteunend 
personeel en 
AMVDP 

 

-WS42 deeltijds 

kunstonderwijs 
 

-in opleiding 

 

 
 

Structuur en organisatie van de afdeling 

Organisatie werkstations:

Samen verantwoordelijk voor scholen van een regio: 8 werkstations

 + WS 32 (ondersteunend personeel) , WS 42 (DKO) en WS13 (BuSO)

1 dossierbeheerder per school en scholengemeenschap (voor zover mogelijk)

Specifieke cellen:

Cel “Word leerkracht”

Cel “Kwaliteit “

Cel “Detacheringen”

Thematische werkgroepen, bijv. ASR, ziekte,…

Kernprocessen

leerlingen
lestijden of                    

–urenpakket
personeelsleden

afdelingen S en L

• Geldelijk dossier
• Tijdig en correct betalen

• Controle omkadering
• Administratief  dossier

• In dienst tot pensioen
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Personeels lid School WEB-Edison Agenda EPD
Salaris-

systeem ING Personeels lid

Partners in de salarisbetaling

Eigen
softwarepakket

G oedkeuring
- Manueel

- Automatis ch

Tijdig zenden:
< 20ste

Complex of twijfel: 
vooraf overleg!

Contactpersonen

Afdelingshoofd:
Katrien DE BECKER 02 553 92 60

Secretariaat:
Barbara VANDEROTE 02 553 92 61

Martien VAN BIGNOOT 02 553 90 13

e-mail: personeel.secundaironderwijs.agodi@vlaand eren.be


