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Digisprong

Instructies audit

Historiek

Digisprong is een programma dat middelen vrijmaakt voor de digitalisering
van scholen en het verbeteren van digitale leermiddelen. De
werkingsmiddelen voor Digisprong zijn een onderdeel van het Europese
Herstelpakket (RRF).

De Europese Commissie hanteert strikte voorwaarden waaraan Vlaanderen
dient te voldoen. En vraagt dat aan de reeds ingediende declaraties van
schoolbesturen in het schoolloket additionele informatie wordt gekoppeld.

In dit kader zal een controle audit worden uitgevoerd door de Europese
Commissie in januari 2025.

Instructie

✓ Focus:

➢ Het gebruik van subcontractors/onderaannemers

➢ Het documenteren hiervan op basis van de wetgeving
overheidsopdrachten

✓ Deadline indienen documentatie: 25/10

✓ Onmiddellijk verzamelen van informatie is cruciaal



Data-selectie

Alle eindontvangers, (sub)contractors en eindbegunstigden moeten in kaart worden gebracht.

Snelle en gestructureerde aanlevering van documentatie (bewijsstukken subcontractors) is cruciaal
voor een positief ECFIN-oordeel.

Selectie op niveau Digisprong (keuze AGODI):

• Huidige data in RRF-tool = extract uit Schoolloket op 16/03/2023 met ingediende en op dat
moment niet verworpen declaraties/facturen

• Per schoolbestuur wordt gecommuniceerd over welke onderliggende facturen het gaat

• Kortingen op schoolfacturen in kader BYOD zijn hier op heden NIET inbegrepen
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Digisprong

OPGELET! In een latere fase zal eenzelfde
oefening plaatsvinden voor 2de groep aan
ingediende en niet verworpen facturen (zelfde
methodologie, upload enkel voor extra
documenten). Timing en scope zal in het voorjaar
2025 worden vastgelegd.
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“Een persoon, bedrijf of organisatie

die goederen of diensten levert aan

het schoolbestuur.

Uitvoerende partijen bij aankopen

van goederen/diensten op een

webshop (bol.com, Coolblue,

Amazon, …) worden ook beschouwd

als leverancier.”
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“Een derde partij die door de

leverancier wordt ingezet om een

deel van, of de volledige opdracht uit

te voeren.”

Instructies audit



1. Webinar
▪ Toelichting aan schoolbesturen met 

concrete voorbeelden. 
▪ Opname zal ter beschikking worden 

gesteld.

2. Gerichte brieven aan betrokken
schoolbesturen

▪ Brieven, met het overzicht aan betrokken 
declaraties, zullen verstuurd worden via 
mijn onderwijs

4. Monitoring AGODI

▪ Opvolging volledigheidsstatus van de 
dossiers

▪ Uitsturen gerichte herinneringen 
indien nodig

5. Upload RRF

▪ AGODI laadt ten laatste 
30/10 de data op in de 
RRF-tool die door de 
auditoren wordt 
geraadpleegd

▪ De schoolbesturen kunnen dossiers 
opstarten in het schoolloket om 
vervolgens 2 vragenlijsten in te vullen:

1. Het volgen van de wetgeving 
overheidsopdrachten

2. Het inzetten van subcontractors

▪ Krijgen gerichte instructies om 
documentatie op te laden.

3. Schoolloket

Stappenplan

Digisprong

Ondersteuning

✓ Ter beschikking stelling van het webinar

✓ Een FAQ

✓ Woordenlijst

✓ Een helpdesk voor vragen

✓ Contact via scholenkoepels en GO



Schoolloket

Digisprong

Aanbestedingsdossier

• Nieuwe functionaliteit in schoolloket om ‘aanbestedingsdossier’ te
creëren

• Relevante declaraties verstuurd per brief

• Opgelet! Meerdere declaraties kunnen onder 1 aanbestedingsdossier
vallen

“Een aanbestedingsdossier is een

verzameling van documenten die wordt

opgesteld bij een overheidsopdracht of

openbare aanbesteding. Het bevat alle

informatie en specificaties die nodig zijn om

leveranciers in staat te stellen offertes uit te

brengen voor de uitvoering van een

opdracht. Dit dossier zorgt voor

transparantie en gelijke behandeling van

alle deelnemende partijen.”

Schoolloket

• Per aanbestedingsdossier zijn er 2 vragenlijsten:

1. Werd de wetgeving overheidsopdrachten gevolgd?

2. Werden subcontractors ingezet?

➢ Keuze eerste vragenlijst bepaalt opties tweede vragenlijst

• Benodigde documentatie per aanbestedingsdossier wordt zichtbaar per
type dossier



Schoolloket| Aanmaak aanbestedingsdossier

Digisprong

Aanbestedingsdossier

1. Na het inloggen druk op Digisprong – Wet inzake
overheidsopdrachten

2. Druk op creëer aanbestedingsdossier

3. Keuze leverancier: Raadpleeg de dienstbrief verstuurd door AGODI
met daarin de unieke declaraties (facturen) en de vermelding van de
betrokken leverancier. Selecteer één leverancier. De door u ingezette
leveranciers worden automatisch weergegeven in de meerkeuzelijst.

Schoolloket



Schoolloket| Aanmaak aanbestedingsdossier

Digisprong

Aanbestedingsdossier

5. Selectie bewijsstukken:

• Op basis van uniek ID (zelfde als ontvangen per brief)

• Selecteer alle relevante facturen voor het aanbestedingsdossier.

6. Raadplegen bewijsstukken: Raadpleeg de toegevoegde facturen door
erop te klikken (op blauw onderlijnde woorden kan in het hele
Schoolloket steeds worden geklikt)

Schoolloket



Schoolloket| Aanmaak aanbestedingsdossier

Digisprong

Aanbestedingsdossier

7. Toevoegen omschrijving: Voeg een omschrijving toe.

8. Bewaren of verwijderen van aanbestedingsdossier: Het
aanbestedingsdossier kan steeds worden bewaard, niet alle
documentatie dient in één keer te worden opgeladen.

9. Overzichtsscherm: Status van alle aanbestedingsdossiers met
leverancier, omschrijving en volledigheidsindicatie.

10. Bestaand dossier openen of verwijderen

Schoolloket



Vragenlijst overheidsopdrachten:

Wetgeving overheidsopdrachten: Bij het aankopen van goederen of
diensten moeten schoolbesturen de wet op overheidsopdrachten volgen.
Deze wet regelt de selectie, gunning en uitvoering van opdrachten en zorgt
voor gelijke behandeling van aanbieders.



Schoolloket | Overheidsopdrachten
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Vragenlijst overheidsopdrachten:

Aankopen onder €30.000 en niet in kader van raamovereenkomst



Vragenlijst overheidsopdrachten:

Aankopen onder €30.000 en niet in kader van raamovereenkomst

1. Raamovereenkomst/raamcontract: Een raamovereenkomst is een
contract tussen een overheid en leveranciers om voor een bepaalde
periode (meestal maximaal vier jaar) voorwaarden vast te leggen
voor toekomstige aankopen, zoals prijzen en leveringstermijnen.

2. Opdracht aanvaarde factuur: Een vereenvoudigde procedure binnen
de wetgeving overheidsopdrachten, waarbij voor opdrachten met
een waarde onder een bepaald drempelbedrag (€30.000, excl.btw)
geen formeel bestek of uitgebreide aanbestedingsprocedure vereist
is. Wel dienen er minstens drie leveranciers te worden vergeleken.



Digisprong

Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst

Digisprong

• Prijsopgave: wordt gegeven door een leverancier of dienstverlener als
een niet-bindende schatting van de kosten.

• Offerte: is een formeel, bindend voorstel van de leverancier, waarbij de
prijs en voorwaarden vastliggen zodra de klant akkoord gaat.



Beslissingsboom overheidsopdrachten| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst
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Aanbestedingsdossier

Aankopen met totaalbedrag < €30.000 en niet 
in het kader van een raamovereenkomst

Ik heb er niet op gelet om een 
vergelijking te maken

Vrij in te vullen comment

Ik heb een vergelijking gemaakt 
tussen 3 of meer leveranciers

Verklaring op eer dat een vergelijking 
werd gemaakt

Ik heb een beperkte of geen 
vergelijking gemaakt omdat er 

slechts 1 of 2 leveranciers zijn die het 
product aanbieden of ik val onder 1 
van de expliciete uitzonderingen op 
de wetgeving overheidsopdrachten.

Automatisch gegenereerde verklaring
op eer dat de wetgeving 

overheidsopdrachten werd 
gerespecteerd;

offerte/prijsopgave (indien aanwezig)

Aankopen met totaalbedrag > €30.000 of 
aankopen in het kader van een 

raamovereenkomst

Aanvaarding 
kosten

Documentatie
Meerkeuze 
schoolloket

Het betreft aankopen waarbij het

totaalbedrag van €30.000 exclusief btw

NIET wordt overschreden voor

eenzelfde leverancier voor dezelfde

diensten of leveringen en niet in het

kader van een raamcontract. Ik heb de

voorwaarden bij minstens 3

leveranciers geraadpleegd of ik heb

maar een vergelijking bij 1 of 2

leveranciers kunnen doen omdat enkel
zij het product aanleveren.

Het betreft aankopen waarbij het

totaalbedrag van €30.000 exclusief btw

NIET wordt overschreden voor eenzelfde

leverancier voor dezelfde diensten of

leveringen en niet in het kader van een

raamcontract.

Ik heb de voorwaarden niet bij minstens

3 leveranciers geraadpleegd of er waren

maar 1 of 2 leveranciers die het product

aanleveren en ik heb deze niet

vergeleken.

*Alle bedragen zijn exclusief btw



Vragenlijst subcontractors:

Aankopen onder €30.000 en niet in kader van raamovereenkomst



Vragenlijst subcontractors| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst



Digisprong

Vragenlijst subcontractors| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst

Indien meerdere partners/subcontractors worden vermeld en het is niet
duidelijk welke subcontractor werd ingezet voor de specifieke
aanbesteding, gelieve dan alle subcontractors in het schoolloket te
vermelden.



Digisprong

Aanbestedingsdossier

Aankopen met totaalbedrag < 
€30.000 en  niet in het kader van 

een raamovereenkomst

Aanbesteding gebeurde 
via webshop

De uitvoerder van de 
opdracht is een andere 

partij

Naam + KBO van 
subcontractor

De uitvoerder van de 
opdracht is GEEN andere 

partij

Geen documentatie 
vereist

Aanbesteding gebeurde 
NIET via webshop

Op de offerte, factuur of 
mondeling werden GEEN 
subcontractors vermeld

Op de offerte, factuur of 
mondeling werden WEL 
subcontractors vermeld

Naam subcontractorAankopen met totaalbedrag > 
€30.000 of in het kader van een 

raamovereenkomst

Documentatie
Meerkeuze 
schoolloket

De aanbesteding vond plaats via een
online webshop, er werd vermeld dat
de uitvoerder van de opdracht een
andere partij is (vb. Bol.com, Amazon,
Coolblue,…).

Bij de aanbesteding werd GEEN
subcontractor/partner vermeld (op
de offerte, factuur, of eventueel
mondeling).

Bij de aanbesteding werd de
subcontractor vermeld (niet via
online webshop). Deze vermelding
kan op de offerte of factuur of
eventuele latere communicatie
opgenomen zijn.

Subcontractor

*Alle bedragen zijn exclusief btw

Beslissingsboom subcontractors| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst



Vragenlijst subcontractors| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst



Vragenlijst subcontractors| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten:

Aankopen onder €30.000 en niet in kader van raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst



Vragenlijst overheidsopdrachten:

Aankopen boven €30.000 of in kader van raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst

1. Bestek: het basisdocument van elke overheidsopdracht, waarin de opdrachtgever de specifieke bepalingen
en voorwaarden van de opdracht vastlegt. Samen met de bekendmaking biedt het bestek de nodige
informatie voor kandidaat-inschrijvers over de uit te voeren prestaties.

2. Beheerder raamcontract: De entiteit die het raamcontract onderhandeld en afgesloten heeft.
3. Gunningsverslag: Een document waarin de evaluatie van de offertes wordt vastgelegd, met een motivering

van de keuze voor de winnende aanbieder op basis van de gunningscriteria.
4. Gunningsbrief: De officiële mededeling aan de geselecteerde leverancier dat hun offerte is aanvaard en dat

ze de opdracht krijgen.

Een bestek moet altijd worden opgemaakt voor aankopen boven €30.000. Dit kan gebeuren in het
kader van een raamovereenkomst, maar ook bij een eenmalige overheidsopdracht die buiten een
raamcontract valt. In dat geval wordt het bestek gebruikt voor die specifieke opdracht om de
voorwaarden en prestaties vast te leggen.
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst

Dit is een tijdelijke optie. Eenmaal de documentatie van de
raamovereenkomst werd verkregen dient de volgende optie te worden
aangeduid:

‘Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een
raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit
raamcontract is een stad, gemeente of derde partij (dus niet een
scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de Vlaamse overheid). Het
raamcontract en de oorspronkelijk gekozen offerte heb ik ter beschikking.’



Digisprong

Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst

Het schoolbestuur moet bij elke stap in de vragenlijst controleren of de
gebruikte raamovereenkomst of het bestek correct is toegepast. Als dit
niet het geval is, dient de laatste optie te worden aangeduid, namelijk dat
de aanbesteding werd geplaatst ZONDER de wetgeving
overheidsopdrachten te respecteren.

Een controle dient te worden volbracht op:
1. De geldigheidsperiode van de raamovereenkomst en het tijdstip van

bestellen
2. Kadert de bestelling binnen de voorziene werkzaamheden in de

raamovereenkomst
3. Mocht ik als schoolbestuur afnemen op de raamovereenkomst



Vragenlijst subcontractors:

Aankopen boven €30.000 of in kader van raamovereenkomst
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst

Hoe kan ik dit snel weten?

Controleer of een subcontractor werd vermeld op de offerte;

Dit is op basis van een e-mail of telefonisch gesprek naar boven gekomen.
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst

Bestek en offerte nakijken. Verplichting om ze te vermelden volgens
bestek?

Niets opgenomen in offerte – OK

Verklaring op eer dat er geen kennis is van de inzet van een
subcontractor.

Geen extra informatie vereist.
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst

Bestek en offerte nakijken. Verplichting om ze te vermelden volgens
bestek?

Niets opgenomen in offerte – OK

Navraag gedaan bij de leverancier omtrent inzet subcontractor?

Expliciet gecommuniceerd dat er geen subcontractor werd
ingezet
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst



Digisprong

Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst

Dit is een tijdelijke optie. Eenmaal antwoord werd verkregen van de
leverancier, of er werd na het versturen van 2 e-mails geen antwoord
verkregen, dient de vragenlijst opnieuw te worden geraadpleegd vanaf
stap 1.
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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Schoolloket

Demo



Slotwoord en vragen

Digisprong



Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst
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Aanbestedingsdossier

Aankopen met totaalbedrag < €30.000 en niet 
in het kader van een raamovereenkomst

Ik heb er niet op gelet om een 
vergelijking te maken

Vrij in te vullen comment

Ik heb een vergelijking gemaakt 
tussen 3 of meer leveranciers

Verklaring op eer dat een vergelijking 
werd gemaakt

Ik heb een beperkte of geen 
vergelijking gemaakt omdat er 

slechts 1 of 2 leveranciers zijn die het 
product aanbieden of ik val onder 1 
van de expliciete uitzonderingen op 
de wetgeving overheidsopdrachten.

Automatisch gegenereerde verklaring
op eer dat de wetgeving 

overheidsopdrachten werd 
gerespecteerd;

offerte/prijsopgave (indien aanwezig)

Aankopen met totaalbedrag > €30.000 of 
aankopen in het kader van een 

raamovereenkomst

Aanvaarding 
kosten

Documentatie
Meerkeuze 
schoolloket

Het betreft aankopen waarbij het

totaalbedrag van €30.000 exclusief btw

NIET wordt overschreden voor

eenzelfde leverancier voor dezelfde

diensten of leveringen en niet in het

kader van een raamcontract. Ik heb de

voorwaarden bij minstens 3

leveranciers geraadpleegd of ik heb

maar een vergelijking bij 1 of 2

leveranciers kunnen doen omdat enkel
zij het product aanleveren.

Het betreft aankopen waarbij het

totaalbedrag van €30.000 exclusief btw

NIET wordt overschreden voor eenzelfde

leverancier voor dezelfde diensten of

leveringen en niet in het kader van een

raamcontract.

Ik heb de voorwaarden niet bij minstens

3 leveranciers geraadpleegd of er waren

maar 1 of 2 leveranciers die het product

aanleveren en ik heb deze niet

vergeleken.

*Alle bedragen zijn exclusief btw
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Aanbestedingsdossier
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Digisprong

Aanbestedingsdossier

Aankopen met totaalbedrag < 
€30.000 en  niet in het kader van 

een raamovereenkomst

Aanbesteding gebeurde 
via webshop

De uitvoerder van de 
opdracht is een andere 

partij

Naam + KBO van 
subcontractor

De uitvoerder van de 
opdracht is GEEN andere 

partij

Geen documentatie 
vereist

Aanbesteding gebeurde 
NIET via webshop

Op de offerte, factuur of 
mondeling werden GEEN 
subcontractors vermeld

Op de offerte, factuur of 
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Meerkeuze 
schoolloket

De aanbesteding vond plaats via een
online webshop, er werd vermeld dat
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online webshop). Deze vermelding
kan op de offerte of factuur of
eventuele latere communicatie
opgenomen zijn.

Subcontractor

*Alle bedragen zijn exclusief btw
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Vragenlijst subcontractors| Aankopen < €30K en geen raamovereenkomst



Digisprong

Documentatie Meerkeuze schoolloket

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een

raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit

raamcontract is een stad, gemeente of derde partij (dus niet een

scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de Vlaamse overheid). Het

raamcontract en de oorspronkelijk gekozen offerte heb ik ter beschikking.

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een
raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit
raamcontract is een scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de
Vlaamse Overheid.

Het betreft aankopen waarbij het totaalbedrag van €30.000 exclusief
btw WEL wordt overschreden voor eenzelfde leverancier voor dezelfde
diensten of leveringen. Ik heb een aanbesteding geplaatst ZONDER de
wetgeving overheidsopdrachten te respecteren.

Het betreft aankopen waarbij het totaalbedrag van €30.000 exclusief
btw WEL wordt overschreden voor eenzelfde leverancier voor dezelfde
diensten of leveringen. Ik heb als schoolbestuur een bestek voor een
individuele opdracht of een raamovereenkomst gepubliceerd of
verstuurd naar minstens 3 verschillende relevante leveranciers.

Vrij in te vullen 
comment

*Alle bedragen zijn exclusief btw

Aankopen met 
totaalbedrag > 

€30.000* of in het 
kader van een 

raamovereenkomst

Ik heb een 
raamovereenkomst gebruikt

Ik heb zelf een bestek 
opgemaakt voor een 
individuele opdracht 

Ik heb de aankoop gedaan 
zonder raamovereenkomst 
of zonder de wetgeving op 
de overheidsopdrachten te 

respecteren

Ik heb een 
raamovereenkomst 

waarvan ikzelf 
beheerder ben 

gebruikt

Ik heb een 
raamovereenkomst 
van een derde partij 

gebruikt

De beheerder van de 
raamovereenkomst is een 

scholenkoepel, het GO of de 
Vlaamse Overheid

De beheerder van de 
raamovereenkomst is een 
stad, gemeente of derde 

partij

Ik heb de onderliggende 
stukken zoals offerte en 

bestek ontvangen

Ik heb de onderliggende 
stukken niet ter mijner 

beschikking, ik heb deze 
opgevraagd, maar nog niet 

ontvangen

Naam raamcontract 
en beheerder; 

Bewijs bestelling

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Bewijs bestelling

Bewijs bestelling

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Offerteformulier; 
Gunningsverslag; 

GunningsbriefIk heb het bestek gepubliceerd of verstuurd 
naar minstens 3 leveranciers of val onder 1 

van de uitzonderingen op de wetgeving 
overheidsopdrachten

Ik heb het bestek niet gepubliceerd of 
verstuurd naar minimum 3 leveranciers. Ik val 
ook niet onder 1 van de uitzonderingen op de 

wetgeving overheidsopdrachten.

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Offerteformulier; 
Gunningsverslag; 

Gunningsbrief

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een

raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit

raamcontract is een stad, gemeente of derde partij (dus niet een

scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de Vlaamse overheid). Ik

heb het raamcontract en de oorspronkelijk gekozen offerte opgevraagd.

Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
OPGELET! Het behoort tot de verantwoordelijkheid van het schoolbestuur om na te gaan of de gebruikte
raamovereenkomst kon gebruikt worden. Indien deze niet correct gebruikt werd, moet de laatste optie
worden gekozen, nl. ‘Ik heb een aanbesteding geplaatst zonder de wetgeving overheidsopdrachten te
respecteren!

Zeker na te kijken is:

• De geldigheidsperiode van de raamovereenkomst en het tijdstip van bestellen

• Kadert de bestelling binnen de voorziene werkzaamheden in de raamovereenkomst

• Mocht ik als schoolbestuur afnemen op deze raamovereenkomst

• …..



Digisprong

Documentatie Meerkeuze schoolloket

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een

raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit

raamcontract is een stad, gemeente of derde partij (dus niet een

scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de Vlaamse overheid). Het

raamcontract en de oorspronkelijk gekozen offerte heb ik ter beschikking.

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een
raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit
raamcontract is een scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de
Vlaamse Overheid.

Het betreft aankopen waarbij het totaalbedrag van €30.000 exclusief
btw WEL wordt overschreden voor eenzelfde leverancier voor dezelfde
diensten of leveringen. Ik heb een aanbesteding geplaatst ZONDER de
wetgeving overheidsopdrachten te respecteren.

Het betreft aankopen waarbij het totaalbedrag van €30.000 exclusief
btw WEL wordt overschreden voor eenzelfde leverancier voor dezelfde
diensten of leveringen. Ik heb als schoolbestuur een bestek voor een
individuele opdracht of een raamovereenkomst gepubliceerd of
verstuurd naar minstens 3 verschillende relevante leveranciers.

Vrij in te vullen 
comment

*Alle bedragen zijn exclusief btw

Aankopen met 
totaalbedrag > 

€30.000* of in het 
kader van een 

raamovereenkomst

Ik heb een 
raamovereenkomst gebruikt

Ik heb zelf een bestek 
opgemaakt voor een 
individuele opdracht 

Ik heb de aankoop gedaan 
zonder raamovereenkomst 
of zonder de wetgeving op 
de overheidsopdrachten te 

respecteren

Ik heb een 
raamovereenkomst 

waarvan ikzelf 
beheerder ben 

gebruikt

Ik heb een 
raamovereenkomst 
van een derde partij 

gebruikt

De beheerder van de 
raamovereenkomst is een 

scholenkoepel, het GO of de 
Vlaamse Overheid

De beheerder van de 
raamovereenkomst is een 
stad, gemeente of derde 

partij

Ik heb de onderliggende 
stukken zoals offerte en 

bestek ontvangen

Ik heb de onderliggende 
stukken niet ter mijner 

beschikking, ik heb deze 
opgevraagd, maar nog niet 

ontvangen

Naam raamcontract 
en beheerder; 

Bewijs bestelling

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Bewijs bestelling

Bewijs bestelling

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Offerteformulier; 
Gunningsverslag; 

GunningsbriefIk heb het bestek gepubliceerd of verstuurd 
naar minstens 3 leveranciers of val onder 1 

van de uitzonderingen op de wetgeving 
overheidsopdrachten

Ik heb het bestek niet gepubliceerd of 
verstuurd naar minimum 3 leveranciers. Ik val 
ook niet onder 1 van de uitzonderingen op de 

wetgeving overheidsopdrachten.

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Offerteformulier; 
Gunningsverslag; 

Gunningsbrief

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een

raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit

raamcontract is een stad, gemeente of derde partij (dus niet een

scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de Vlaamse overheid). Ik

heb het raamcontract en de oorspronkelijk gekozen offerte opgevraagd.

Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
OPGELET! Het behoort tot de verantwoordelijkheid van het schoolbestuur om na te gaan of de gebruikte
raamovereenkomst kon gebruikt worden. Indien deze niet correct gebruikt werd, moet de laatste optie
worden gekozen, nl. ‘Ik heb een aanbesteding geplaatst zonder de wetgeving overheidsopdrachten te
respecteren!

Zeker na te kijken is:

• De geldigheidsperiode van de raamovereenkomst en het tijdstip van bestellen

• Kadert de bestelling binnen de voorziene werkzaamheden in de raamovereenkomst

• Mocht ik als schoolbestuur afnemen op deze raamovereenkomst

• …..



Digisprong

Documentatie Meerkeuze schoolloket

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een

raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit

raamcontract is een stad, gemeente of derde partij (dus niet een

scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de Vlaamse overheid). Het

raamcontract en de oorspronkelijk gekozen offerte heb ik ter beschikking.

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een
raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit
raamcontract is een scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de
Vlaamse Overheid.

Het betreft aankopen waarbij het totaalbedrag van €30.000 exclusief
btw WEL wordt overschreden voor eenzelfde leverancier voor dezelfde
diensten of leveringen. Ik heb een aanbesteding geplaatst ZONDER de
wetgeving overheidsopdrachten te respecteren.

Het betreft aankopen waarbij het totaalbedrag van €30.000 exclusief
btw WEL wordt overschreden voor eenzelfde leverancier voor dezelfde
diensten of leveringen. Ik heb als schoolbestuur een bestek voor een
individuele opdracht of een raamovereenkomst gepubliceerd of
verstuurd naar minstens 3 verschillende relevante leveranciers.

Vrij in te vullen 
comment

*Alle bedragen zijn exclusief btw

Aankopen met 
totaalbedrag > 

€30.000* of in het 
kader van een 

raamovereenkomst

Ik heb een 
raamovereenkomst gebruikt

Ik heb zelf een bestek 
opgemaakt voor een 
individuele opdracht 

Ik heb de aankoop gedaan 
zonder raamovereenkomst 
of zonder de wetgeving op 
de overheidsopdrachten te 

respecteren

Ik heb een 
raamovereenkomst 

waarvan ikzelf 
beheerder ben 

gebruikt

Ik heb een 
raamovereenkomst 
van een derde partij 

gebruikt

De beheerder van de 
raamovereenkomst is een 

scholenkoepel, het GO of de 
Vlaamse Overheid

De beheerder van de 
raamovereenkomst is een 
stad, gemeente of derde 

partij

Ik heb de onderliggende 
stukken zoals offerte en 

bestek ontvangen

Ik heb de onderliggende 
stukken niet ter mijner 

beschikking, ik heb deze 
opgevraagd, maar nog niet 

ontvangen

Naam raamcontract 
en beheerder; 

Bewijs bestelling

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Bewijs bestelling

Bewijs bestelling

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Offerteformulier; 
Gunningsverslag; 

GunningsbriefIk heb het bestek gepubliceerd of verstuurd 
naar minstens 3 leveranciers of val onder 1 

van de uitzonderingen op de wetgeving 
overheidsopdrachten

Ik heb het bestek niet gepubliceerd of 
verstuurd naar minimum 3 leveranciers. Ik val 
ook niet onder 1 van de uitzonderingen op de 

wetgeving overheidsopdrachten.

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Offerteformulier; 
Gunningsverslag; 

Gunningsbrief

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een

raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit

raamcontract is een stad, gemeente of derde partij (dus niet een

scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de Vlaamse overheid). Ik

heb het raamcontract en de oorspronkelijk gekozen offerte opgevraagd.

Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
OPGELET! Het behoort tot de verantwoordelijkheid van het schoolbestuur om na te gaan of de gebruikte
raamovereenkomst kon gebruikt worden. Indien deze niet correct gebruikt werd, moet de laatste optie
worden gekozen, nl. ‘Ik heb een aanbesteding geplaatst zonder de wetgeving overheidsopdrachten te
respecteren!

Zeker na te kijken is:

• De geldigheidsperiode van de raamovereenkomst en het tijdstip van bestellen

• Kadert de bestelling binnen de voorziene werkzaamheden in de raamovereenkomst

• Mocht ik als schoolbestuur afnemen op deze raamovereenkomst

• …..



Digisprong

Documentatie Meerkeuze schoolloket

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een

raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit

raamcontract is een stad, gemeente of derde partij (dus niet een

scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de Vlaamse overheid). Het

raamcontract en de oorspronkelijk gekozen offerte heb ik ter beschikking.

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een
raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit
raamcontract is een scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de
Vlaamse Overheid.

Het betreft aankopen waarbij het totaalbedrag van €30.000 exclusief
btw WEL wordt overschreden voor eenzelfde leverancier voor dezelfde
diensten of leveringen. Ik heb een aanbesteding geplaatst ZONDER de
wetgeving overheidsopdrachten te respecteren.

Het betreft aankopen waarbij het totaalbedrag van €30.000 exclusief
btw WEL wordt overschreden voor eenzelfde leverancier voor dezelfde
diensten of leveringen. Ik heb als schoolbestuur een bestek voor een
individuele opdracht of een raamovereenkomst gepubliceerd of
verstuurd naar minstens 3 verschillende relevante leveranciers.

Vrij in te vullen 
comment

*Alle bedragen zijn exclusief btw

Aankopen met 
totaalbedrag > 

€30.000* of in het 
kader van een 

raamovereenkomst

Ik heb een 
raamovereenkomst gebruikt

Ik heb zelf een bestek 
opgemaakt voor een 
individuele opdracht 

Ik heb de aankoop gedaan 
zonder raamovereenkomst 
of zonder de wetgeving op 
de overheidsopdrachten te 

respecteren

Ik heb een 
raamovereenkomst 

waarvan ikzelf 
beheerder ben 

gebruikt

Ik heb een 
raamovereenkomst 
van een derde partij 

gebruikt

De beheerder van de 
raamovereenkomst is een 

scholenkoepel, het GO of de 
Vlaamse Overheid

De beheerder van de 
raamovereenkomst is een 
stad, gemeente of derde 

partij

Ik heb de onderliggende 
stukken zoals offerte en 

bestek ontvangen

Ik heb de onderliggende 
stukken niet ter mijner 

beschikking, ik heb deze 
opgevraagd, maar nog niet 

ontvangen

Naam raamcontract 
en beheerder; 

Bewijs bestelling

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Bewijs bestelling

Bewijs bestelling

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Offerteformulier; 
Gunningsverslag; 

GunningsbriefIk heb het bestek gepubliceerd of verstuurd 
naar minstens 3 leveranciers of val onder 1 

van de uitzonderingen op de wetgeving 
overheidsopdrachten

Ik heb het bestek niet gepubliceerd of 
verstuurd naar minimum 3 leveranciers. Ik val 
ook niet onder 1 van de uitzonderingen op de 

wetgeving overheidsopdrachten.

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Offerteformulier; 
Gunningsverslag; 

Gunningsbrief

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een

raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit

raamcontract is een stad, gemeente of derde partij (dus niet een

scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de Vlaamse overheid). Ik

heb het raamcontract en de oorspronkelijk gekozen offerte opgevraagd.

Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
OPGELET! Het behoort tot de verantwoordelijkheid van het schoolbestuur om na te gaan of de gebruikte
raamovereenkomst kon gebruikt worden. Indien deze niet correct gebruikt werd, moet de laatste optie
worden gekozen, nl. ‘Ik heb een aanbesteding geplaatst zonder de wetgeving overheidsopdrachten te
respecteren!

Zeker na te kijken is:

• De geldigheidsperiode van de raamovereenkomst en het tijdstip van bestellen

• Kadert de bestelling binnen de voorziene werkzaamheden in de raamovereenkomst

• Mocht ik als schoolbestuur afnemen op deze raamovereenkomst

• …..



Digisprong

Documentatie Meerkeuze schoolloket

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een

raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit

raamcontract is een stad, gemeente of derde partij (dus niet een

scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de Vlaamse overheid). Het

raamcontract en de oorspronkelijk gekozen offerte heb ik ter beschikking.

Het betreft aankopen in het kader van een raamcontract. Ik heb een
raamcontract van een 3e partij gebruikt. De beheerder van dit
raamcontract is een scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de
Vlaamse Overheid.

Het betreft aankopen waarbij het totaalbedrag van €30.000 exclusief
btw WEL wordt overschreden voor eenzelfde leverancier voor dezelfde
diensten of leveringen. Ik heb een aanbesteding geplaatst ZONDER de
wetgeving overheidsopdrachten te respecteren.

Het betreft aankopen waarbij het totaalbedrag van €30.000 exclusief
btw WEL wordt overschreden voor eenzelfde leverancier voor dezelfde
diensten of leveringen. Ik heb als schoolbestuur een bestek voor een
individuele opdracht of een raamovereenkomst gepubliceerd of
verstuurd naar minstens 3 verschillende relevante leveranciers.

Vrij in te vullen 
comment

*Alle bedragen zijn exclusief btw

Aankopen met 
totaalbedrag > 

€30.000* of in het 
kader van een 

raamovereenkomst

Ik heb een 
raamovereenkomst gebruikt

Ik heb zelf een bestek 
opgemaakt voor een 
individuele opdracht 

Ik heb de aankoop gedaan 
zonder raamovereenkomst 
of zonder de wetgeving op 
de overheidsopdrachten te 

respecteren

Ik heb een 
raamovereenkomst 

waarvan ikzelf 
beheerder ben 

gebruikt

Ik heb een 
raamovereenkomst 
van een derde partij 

gebruikt

De beheerder van de 
raamovereenkomst is een 

scholenkoepel, het GO of de 
Vlaamse Overheid

De beheerder van de 
raamovereenkomst is een 
stad, gemeente of derde 

partij

Ik heb de onderliggende 
stukken zoals offerte en 

bestek ontvangen

Ik heb de onderliggende 
stukken niet ter mijner 

beschikking, ik heb deze 
opgevraagd, maar nog niet 

ontvangen

Naam raamcontract 
en beheerder; 

Bewijs bestelling

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Bewijs bestelling

Bewijs bestelling

Bestek; 
Offerte/prijsopgave; 

Offerteformulier; 
Gunningsverslag; 

GunningsbriefIk heb het bestek gepubliceerd of verstuurd 
naar minstens 3 leveranciers of val onder 1 

van de uitzonderingen op de wetgeving 
overheidsopdrachten

Ik heb het bestek niet gepubliceerd of 
verstuurd naar minimum 3 leveranciers. Ik val 
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Bestek; 
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scholenkoepel, het gemeenschapsonderwijs of de Vlaamse overheid). Ik

heb het raamcontract en de oorspronkelijk gekozen offerte opgevraagd.

Ik heb het bestek gepubliceerd of verstuurd 
naar minstens 3 leveranciers of val onder 1 
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Ik heb zelf een bestek 
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Vragenlijst overheidsopdrachten| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
OPGELET! Het behoort tot de verantwoordelijkheid van het schoolbestuur om na te gaan of de gebruikte
raamovereenkomst kon gebruikt worden. Indien deze niet correct gebruikt werd, moet de laatste optie
worden gekozen, nl. ‘Ik heb een aanbesteding geplaatst zonder de wetgeving overheidsopdrachten te
respecteren!

Zeker na te kijken is:

• De geldigheidsperiode van de raamovereenkomst en het tijdstip van bestellen

• Kadert de bestelling binnen de voorziene werkzaamheden in de raamovereenkomst

• Mocht ik als schoolbestuur afnemen op deze raamovereenkomst

• …..



Digisprong

Aankopen met 
totaalbedrag > €30.000 
of in het kader van een 

raamovereenkomst

Ik weet dat er werd gewerkt 
met subcontractors, dit is 

vermeld op offerte/bestek of 
meegedeeld door de 

leverancier

Naam + bewijs inzet 
subcontractor 

(bestek/offerte/commu
nicatie)

IK weet niet of er met 
subcontractors werd gewerkt, 

dit werd niet vermeld in 
bestek of offerte

In het bestek is het 
NIET verplicht de 
subcontractors te 

vermelden

Er werden enkel 
goederen geleverd

Geen extra 
documentatie vereist

Er werden diensten en
goederen of enkel
diensten geleverd

Ik contacteer de
leverancier minstens
2x met de vraag of
subcontractors werden
ingezet

Ik heb een antwoord 
ontvangen van de 

leverancier
Ga terug naar stap 1

Ik heb geen antwoord 
ontvangen

Bewijs uitgestuurde 
mails (min. 2)

In het bestek is het 
verplicht de 

subcontractors te 
vermelden

Er werden enkel goederen
geleverd en op de offerte
staan geen subcontractors.

Geen extra 
documentatie vereist

Er werden diensten of een 
combinatie van goederen en 
diensten geleverd en op de 

offerte staan geen 
subcontractors

De leverancier deelde mee 
dat er NIET werd gewerkt met 

subcontractors

De leverancier deelde mee dat 
er NIET werd gewerkt met 

subcontractors

bewijs NIET inzet 
subcontractor 

(bestek/offerte/commu
nicatie)

Documentatie
Meerkeuze 
schoolloket

Het betreft aankopen van GOEDEREN en/of DIENSTEN. De

subcontractors werden WEL vermeld.

Het betreft aankopen van DIENSTEN of een COMBINATIE van

GOEDEREN en DIENSTEN. Ik weet niet of er gewerkt werd met

een subcontractor en ik heb de leverancier hieromtrent minstens

twee keer gecontacteerd en geen antwoord verkregen.

Het betreft aankopen voor ENKEL HET LEVEREN VAN

GOEDEREN. Er werden GEEN subcontractors vermeld en ik heb

hier geen kennis van genomen via het bestek en bijhorende offerte

of via contact met de leverancier.

Subcontractor

Het betreft aankopen van DIENSTEN of een COMBINATIE van

GOEDEREN en DIENSTEN. In de raamovereenkomst wordt er

geen melding gemaakt van subcontractors of dit werd door de

leverancier meegedeeld.

Het betreft aankopen voor ENKEL HET LEVEREN VAN

GOEDEREN. Er werden GEEN subcontractors vermeld en ik heb

hier geen kennis van genomen via het bestek en bijhorende offerte

of via contact met de leverancier.

*Alle bedragen zijn exclusief btw

Vragenlijst subcontractors| Aankopen > €30K of raamovereenkomst
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