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Welkom 



Vragenuur bestaat uit 2 delen 



Thema vragenuur

• Controles

• Communicatie

• De rangordemotor (ROM) proefdraaien



Start aanmeldingen 

- 27/02 op door initiatiefnemer bepaald uur

- Testkind aangemeld? 
• Vergeet dit niet te annuleren. 



Opvolging aanmeldingen: 
detail initiatiefnemer & 
helpdesk 



Detail aanmeldingen



Opvolging aanmeldingen: 
overzicht initiatiefnemer



Status aanmeldingen



Controle voorrang



Status controle 
voorrang 
(schoolmedewerker)

• Enkel indien voorrang broer/zus & kind van personeel van toepassing is binnen 
initiatief. 

• Initiatiefnemer ziet hoeveel kinderen nog moeten gecontroleerd worden door de 
scholen.

• Meer info? 
- Over individuele leerlingen? Aanmeldingen/ details
- Over meerdere leerlingen? Export  broers/zussen & KVP



Status controle 
voorrang (helpdesk)

Enkel van toepassing bij gebruik van voorrang 
OVG of specifieke voorrang Nederlands.

Deze controle gebeurt dan door de helpdesk.



Geolocatie



Geolocatie problemen 

Alle mogelijke adressen zonder coördinaten
bij gebruik werkadres kan 1 leerling meerdere adressen hebben

Aanmeldingen zonder resultaat voor afstandsberekening
ingediende aanmeldingen waarvoor geen enkele afstand berekend 
werd

Meer details > kwaliteitscontrole 



Kwaliteitscontroles (I)



Kwaliteitscontroles (II)
 Aantal kinderen met adressen zonder coördinaten 

- Coördinaten aanpassen via helpdesk validatie adressen
- Zie verder 

 Aantal kinderen met verdachte coördinaten
- Vb. lengte en breedtegraad omgedraaid
- Vb. komma verkeerd geplaatst
- Oplossen > bekijk aanmelding/wijzigen/ coördinaten aanpassen 

 Aantal kinderen met problemen afstandsberekening
- Neem contact op met de helpdesk

 Volledige dossiers zonder communicatie
- Contacteer de ouders om dossier aan te vullen

 Volledige dossiers zonder schoolkeuze 
- Contacteer de ouders om dossier aan te vullen 



Afstandsberekening: 
drie stappen

1. Registratie adres 

2. Toekennen van coördinaten

3. Routeberekening  



Afstandsberekening: 
registratie adres

1. Registratie adres 
3 onderdelen van het adres
postcode (fusie- versus deelgemeente)
straatnaam (belang correcte spelling straatnamen)

lijst suggesties van alle straten die in 
fusiegemeente voorkomen
adres uit de lijst = correcte spelling
adres uit de lijst - geen controle op juiste 
postcode fusiegemeente of deelgemeente

huisnummer & busnummer

adres uit de lijst – geen controle op 
correct huisnummer



Afstandsberekening: 
toekennen coördinaten (I)

1. Geopunt vindt een overeenkomst o.b.v.
• Huisnummer 
• Straatnaam
• Postcode 

Indien straat gelegen is in een deelgemeente 
met eigen postcode, worden enkel automatisch 
coördinaten toegekend aan de juiste combinatie 
straatnaam en postcode deelgemeente.

Coördinaten worden automatisch toegekend. 

25-26: 
- kwaliteit huisnummers verhogen
- combinatie straatnaam fusiegemeente



Afstandsberekening:
toekennen coördinaten (II)

2. Geopunt – geen overeenkomst
• Oorzaak:

• Straatnaam en postcode 
fusiegemeente/deelgemeente komen niet 
overeen

• Huisnummers 
• Diverse redenen

• Oplossing
• Postcode aanpassen na controle & contactname

ouders via aanmeldingen/details/wijzigen > geef 
het adres (straatnaam, busnummer, gemeente) in 
in geolocatie

• Handmatig toekennen coördinaten via validatie 
adressen helpdesk > zie verder

Bij elke wijziging aan het ingevoerde adres ontvangen ouders een e-mailbericht. 



Afstandsberekening: 
berekenen route 

Kaartmateriaal: Open Street Maps
Routeberekenen: Itinero
Controle berekende afstanden?

aanmeldingen/details/ afstand per 
schoolkeuze
OF
export afstandsberekening 



Opvolging aanmeldingen: 
helpdesk 

- Dubbele aanmeldingen
- Controle voorrang: enkel indien gebruik -
OVG of specifieke voorrang Nederlands (BHG)
- Validatie adressen
- Te versturen via post



Helpdeskmedewerker: 
valideren adressen (I)

Hier zie je een overzicht van de adressen waar niet automatisch 
coördinaten aan toegekend zijn.



Helpdeskmedewerker: zelf 
coördinaten toekennen (I)

Via www.geopunt.be of indien geen resultaat via Geopunt gebruik je een andere tool (bv. Google Maps)



Helpdeskmedewerker: zelf 
coördinaten toekennen (III)



Routeberekening 

- Kaartmateriaal: Open street maps

- Routebereking (bij wandelafstand): Itinero



Communicatie ouders 



Communicatie ouders (I)
• Zodra één e-mailadres wordt ingevuld, gebeurt 

de communicatie standaard via e-mail. 
Mogelijkheid om tot drie e-mailadressen te 
registreren.

• Enkel indien nergens een e-mailadres wordt 
ingevuld, krijgen ouders mogelijkheid om 
postadres in te vullen

• Welke communicatie gebeurt via e-mail?
• Bevestiging aanmelding
• Wijziging aanmelding
• Controle voorrang (indien van toepassing)
• Definitieve toewijzing + weigering (indien van 

toepassing)
• Enkel deze laatste kan via de post verstuurd worden > 

rol helpdesk



Communicatie ouders (II)



Aantal 
schoolkeuzes



Aantal schoolkeuzes
- uitgangspunt: vrije schoolkeuze van 

ouders
- ouders kunnen nooit verplicht worden 

om hun kind aan te melden voor meer 
dan één school

- MAAR: initiatiefnemer kan ouders wel 
attenderen op mogelijkheid om 
meerdere schoolkeuzes te maken

- BELANGRIJK: maak hierover lokaal 
afspraken



Export aangemelde lln 
met schoolkeuze



Verzonden e-mails 



Verzonden e-mails

Foutmeldingen 

- contacteer ouders om e-mailadres recht 
te zetten

- Juiste mailadres voor ontvangst 
toewijzingsbericht



Toegang 
gegevens: wie 
ziet wat 
wanneer? 



Schoolbeheerder of 
medewerker

- Enkel zicht op aangemelde leerlingen die 
voorrang broer/zus of kind van personeel 
vragen.

- Geen zicht op gegevens aangemelde 
leerlingen omwille van privacy 
- school geen zicht op 

hoeveelste schoolkeuze 
- aangemeld school maar 

toegewezen hogere keuze – school 
heeft gegevens niet nodig



Rollen (I)
Rol 
schoolmedew
erker

Rol 
schoolbeheer
der

Rol 
helpdeskmedew
erker

Rol 
initiatiefnem
er

Dashboard

Aanmeldingsperiode: start- en einduur algemene en 
voorafgaande periode

Instellen ouderportaal: kleur, logo, tekst hulp nodig, 
privacy en gebruikersvoorwaarden

Aanmaken helpdeskmedewerkers

Op 
schoolniveau

Aanduiden capaciteitsniveaus waarvoor aangemeld

Invullen capaciteit, zittende leerlingen en ingeschreven 
na voorafgaande periode

Raadplegen info alle vestigingsplaatsen (met en zonder 
capaciteitsniveaus aangeduid)

Ophalen vestigingsplaatsen



Rollen (II)

Wijzigen gegevens vestigingsplaatsen

Toevoegen nieuwe vestigingsplaats

Aanduiden welke OVG van toepassing zijn voor de 
vestigingsplaats.

Bepalen ondervertegenwoordigde groepen 
(OVG)

Ofwel zijn de standaardvoorrangsregels van toepassing 
ofwel voorrangsregels aanpassen voor de vestigingsplaats.

Bepalen voorrangsgroepen die van toepassing 
zijn: standaardvoorrangsregels

Toewijzingstekst: enkel voor leerlingen die gunstig
geordend zijn.

Instellen toewijzingsberichten

Bepalen ordeningscriteria

Kwaliteitscontroles

Starten rangordemotor (proef of definitief)

Rol schoolmedewerker Rol 
schoolbe
heerder 

Rol 
helpdeskm
edewerker

Rol 
initiatie
fnemer



Rollen (III)
Rol schoolmedewerkerRol 

schoolbeheer
der 

Rol 
helpdeskmedewerk
er

Rol 
initiatiefne
mer

Enkel voor de leerlingen die 
gunstig of ongunstig geordend
zijn voor de vestigingsplaats.

Raadplegen toewijzingslijst en wachtlijsten
(na draaien definitieve ROM)

Lezen (historiek)/ aanpassen dossiers 
aangemelde leerlingen, inclusief berekende
afstand, toewijzingsresultaat

Dubbele aanmeldingen

Controle voorrang broer/zus en kind van 
personeel

Controle voorrang Nederlands (65%) en OVG

Validatie adressen (adressen zonder
coördinaten)

Enkel toewijzingslijst & 
weigeringen. 

Raadplegen exports

Opvolgen verzonden e-mails

Opvolgen toewijzingsresultaten te versturen via 
post

Raadplegen logboek



Proefdraai 
rangordemotor 

(ROM)



Initiatiefnemer: 
proefdraai ROM uitvoeren

Je kan de ROM meerdere keren laten proefdraaien. 

Waarom een proefdraai?
1. Belangrijke vorm van kwaliteitscontrole: werkt de ROM zoals verwacht? 
2. Voorbereiden communicatie naar ouders: inschatting aantal kinderen 
niet toegewezen aan een school. 



Initiatiefnemer: 
proefdraai rangordemotor uitvoeren

Enkel goedgekeurde voorrang in rekening nemen? 
Aanvinken: enkel lln met goedgekeurde voorrang worden met voorrang 
behandeld = broers en zussen die zijn goedgekeurd door de school worden 
met voorrang als broer en zus behandeld 
Niet aanvinken: enkel afgekeurde lln worden niet met voorrang behandeld. 
Overige lln worden behandeld zoals ze zijn aangemeld.



Initiatiefnemer: proefdraai ROM -
goedgekeurde voorrang?  

Enkel goedgekeurde voorrang in rekening nemen? 

• Aanvinken: enkel leerlingen (lln) met goedgekeurde voorrang worden met voorrang 
behandeld 

• Vb. lln heeft voorrang broer/zus aangevraagd en school heeft voorrang goedgekeurd > lln wordt met 
voorrang behandeld

• Vb. lln heeft voorrang broer/zus aangevraagd en school heeft voorrang nog niet goedgekeurd of 
afgekeurd > lln wordt niet met voorrang behandeld (i.k.v. proefdraai ROM)

• Vb. lln heeft voorrang broer/zus aangevraagd en school heeft voorrang afgekeurd > lln wordt niet met 
voorrang behandeld

• Niet aanvinken: enkel afgekeurde leerlingen (lln) worden niet met voorrang behandeld. 
Overige lln worden behandeld zoals ze zijn aangemeld

• Vb. lln heeft voorrang broer/zus aangevraagd en school heeft voorrang goedgekeurd > lln wordt met 
voorrang behandeld

• Vb. lln heeft voorrang broer/zus aangevraagd en school heeft voorrang nog niet goedgekeurd of 
afgekeurd > lln wordt met voorrang behandeld (i.k.v. proefdraai ROM)

• Vb. lln heeft voorrang broer/zus aangevraagd en school heeft voorrang afgekeurd > lln wordt niet met 
voorrang behandeld



Voor proefdraai ROM mogen er nog foutmeldingen zijn 
bij controles. 
Adressen waar geen coördinaten aan zijn toegekend: 
99999,99 als afstandswaarde (proefdraai ROM). 

Initiatiefnemer: proefdraai ROM -
toegestane foutmeldingen



Export aangemelde leerlingen met schoolkeuze

Export toewijzingslijst proefdraai

Initiatiefnemer: proefdraai ROM -
welke exports heb je nodig?  



Initiatiefnemer: tips gebruik 
exports 

Installeer filter

Zet de bovenste kolom vast

Pas de kolombreedte aan 



Initiatiefnemer: controle 
proefdraai ROM 

Schoolniveau Kindniveau



Controle proefdraai 
ROM 

Kindniveau



Initiatiefnemer: 
controle proefdraai 
ROM – kindniveau (I)

Export aangemelde kinderen met schoolkeuzes: 
• Kind X – voor welke scholen aangemeld 

Export toewijzingslijst: 
• Kind X – behandeld in elke school 
• Kind X – juiste plaats o.b.v. voorrang, schoolkeuze en afstand/toeval 

Info export = info scherm via details 



Initiatiefnemer: controle 
proefdraai ROM – kindniveau (II)



Volledige overzicht toewijzingslijst
We kiezen kind A om het resultaat te reconstrueren. 
We gaan kijken naar de lijst aangemelde lln met schoolkeuze. Kind A 
aangemeld voor 4 scholen = kind A heeft voor 4 scholen een 
toewijzingsstatus 
Ter herinnering:
- Toewijzingsstatus, kan verschillen per school (kolom AA)
- Toewijzingsresultaat: zelfde voor alle scholen waarvoor aangemeld 
(kolom AB)

Initiatiefnemer: controle 
proefdraai ROM –
kindniveau (III)



Toewijzingsstatus per school (AA) &  
toewijzingsresultaat (AB)

BetekenisToewijzingsresultaat
(kolom AB)

Toewijzing status (kolom AA)

Plaats in school van eerste keuze, afgemeld voor lagere schoolkeuzes.
Deze combinatie van kolom AA & AB zie je dus in de toewijzingslijst
voor de school van eerste keuze waaraan het kind is toegewezen.

Gunstig, eerste keuzeToegewezen

Plaats in school van 2de, 3de, …. keuze.
Lln krijgen een weigeringsdocument voor de scholen die in hun
schoolvoorkeur voor de toegewezen school komen.
Deze combinatie van kolom AA & AB zie je dus in de toewijzingslijst
voor de school van 2de, 3de … keuze waaraan het kind is 
toegewezen.

Gunstig, lagere keuzeToegewezen

Plaats in school van eerste keuze, afgemeld voor lagere schoolkeuzes. 
Status bij school van 1+x keuze
Deze combinatie van kolom AA & AB zie je dus in de toewijzingslijst
voor deschool van 2de, 3de …. keuze waaraan het kind niet is 
toegewezen.

Gunstig, eerste keuzeToegewezen hogere keuze

Plaats in school van 2de, 3de …. keuze.
Lln krijgen een weigeringsdocument voor de scholen die in hun
schoolvoorkeur voor de toegewezen school komen.
Deze combinatie van kolom AA & AB zie je dus in de toewijzingslijst
voor deschool van 3de 4de , …. keuze waaraan het kind niet is 
toegewezen. Voor deze school is het kind dus afgemeld.

Gunstig, lagere keuzeToegewezen hogere keuze

Plaats in een school van 2de, 3de …. keuze.
Lln krijgen weigeringsdocument voor de scholen die in hun
schoolvoorkeur voor de toegewezen school komen.
Deze combinatie van kolom AA & AB zie je dus in de toewijzingslijst
voor de school waar het kind geweigerd is. Dit kind heeft wel een
plaats in een school van lagere voorkeur.

Gunstig, lagere keuzeGeweigerd

In geen enkele school waarvoor aangemeld gunstig geordend.
Lln krijgen een weigeringsdocument voor alle scholen waarvoor
aangemeld.

OngunstigGeweigerd



We kijken naar kind A in testschool 1.
Testschool 1: 1 vrije plaats (zie kolom L)
Testschool 1 kind A: 2de schoolkeuze (kolom AC), twee kinderen met 
zelfde afstand (kolom AJ) en zelfde keuze (AJ) maar dit kind heeft 
hoogste toevalsnummers (AK)

Initiatiefnemer: controle 
proefdraai ROM –
kindniveau (IV)



We kijken naar kind A in testschool 2
Testschool 2: 1 vrije plaats (kolom L)
Kind A in testschool 2: derde keuze (kolom AC). 
Afstand gelijk aan kleine meid (kolom AJ), maar 
hoger toevalsnummer (kolom AK). 3de op de 
wachtlijst (kolom AE).

Initiatiefnemer: controle 
proefdraai ROM –
kindniveau (V)



We kijken naar kind A in testschool 3.
Testschool 3: 1 vrije plaats (L)
Testschool 3: 1st schoolkeuze (AC). Afstand (AJ) op een na grootste en 
toevalsnummer (AK)

Initiatiefnemer: controle 
proefdraai ROM – kindniveau (VI)



We kijken naar kind A in testschool 4.
Testschool 4: 1 vrije plaats (L)
Testschool 4: 4de schoolkeuze (AC), 1ste op wachtlijst (AE) door 
gelijke afstand (AJ) en hoogste toevalsnummer (AK)

Initiatiefnemer: controle 
proefdraai ROM –
kindniveau (VII)



Ondersteuning BaO  
Vragenuur Via e-mail

AfspraakInstrumenten 



Bedankt voor uw 
deelname! 

Wij blijven nog even 
online beschikbaar om 

via de chat uw vragen te 
beantwoorden.

Volgend vragenuur BaO:
12 maart


