
Inloggen via de digitale sleutel (itsme, identiteitskaartlezer,...). 

Ben je enkel initiatiefnemer? Klik op: natuurlijk persoon. 

Ben je beheerder of medewerker van een school? Of ben je zowel 
initiatiefnemer als beheerder/medewerker van een school? Klik op: 
een onderwijs-of vormingsinstelling. 

 Ken jezelf het recht
'Aanmeldingssysteem
Vlaanderen Gebruiker

met context Beheerder
school' toe via het
gebruikersbeheer
Vlaamse Overheid

Onderwijs en Vorming

Capaciteit en zittende leerlingen van de vestigingsplaats registreren (vrije
plaatsen worden automatisch berekend). Er kan een export genomen worden om
te publiceren. 

Systeem klaarzetten volgens gemaakte afspraken 

Capaciteitsniveaus instellen waarvoor kan worden aangemeld  in het initatief 

Instellen voorrangsgroepen en standaardinstelling bepalen

Instellen ordeningscriteria

Initiatiefnemer

Checklist instellen scholenportaal rol initiatiefnemer, schoolbeheerder en
schoolmedewerker

Dit moet eerst
gebeuren

Instellen ouderportaal: kleur, logo, tekst onder 'hulp nodig' privacy- en
gebruikersvoorwaarden. De begin- en einddatum en het begin- en einduur van de
voorrangsperiode zijn ingevuld.

Schoolbeheerder

Vestigingsplaats(en) ophalen, verwijderen of aanpassen

Instellen capaciteitsniveaus waarvoor kan worden aangemeld voor de
vestigingsplaats(en)

Systeem klaarzetten voor de vestigingsplaats(en)

Schoolmedewerker

Instellen voorrangsgroepen (als je wilt afwijken van de standaard bepaald door de
initiatiefnemer)

Info op toewijzingsbericht voor leerlingen die gunstig geordend zijn

Systeem klaarzetten voor de vestigingsplaats(en)

Schoolbeheerder kent
recht

'Aanmeldingssysteem
Vlaanderen Gebruiker

met context
Medewerker school'

toe  via het
gebruikersbeheer
Vlaamse Overheid

Onderwijs en Vorming 

Systeem klaarzetten volgens gemaakte afspraken Initiatiefnemer

Instellen start- en einduur algemene aanmeldingsperiode 

Toewijzingsberichten opmaken

Helpdeskmedewerker(s) aanduiden en toevoegen

Overzicht gegevens vestigingsplaatsen raadplegen en exporteren
(vestigingsplaatsen, vrije plaatsen,...) 

Nieuwe scholen toevoegen/aanpassen
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