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Inleiding
In deze handleiding lichten we de werking van de nieuwe functionaliteiten in het 
aanmeldingssysteem toe, vermeld in de inhoudstafel.

Heb je vragen over de regelgeving? Raadpleeg de omzendbrief: omzendbrief 
BaO/2022/02 van 28/06/2022 (vlaanderen.be)



Belangrijk 
Aanmeldingen voor 24-25

1. schoolmedewerkers moeten eerst de inschrijving 
registreren in het schoolsoftwarepakket

2. daarna handmatig aanpassen in het aanmeldingssysteem

Aanmeldingen voor  25-26
We onderzoeken de mogelijkheid om de status in het 
aanmeldingssysteem te voeden door DISCIMUS.

Scholen zijn op geen enkele manier verplicht om gebruik te 
maken van de mogelijkheid om de statussen van de 
aangemelde leerlingen bij te houden in het 
aanmeldingssysteem



Doelstellingen?  

Ouders kunnen op één plek de plaats van 
hun kind op de wachtlijst van meerdere 
scholen opvolgen. 

De initiatiefnemer heeft een overzicht van de 
inschrijvingsstatus van de aangemelde 
geweigerde leerlingen. Hoeveel leerlingen 
hebben nog geen plaats? 



Grote lijnen
7 statussen

Via de lijst ‘inschrijvingslijst actueel’ en ‘wachtlijst actueel’ kan je 
de meest logische statusveranderingen doen.

Als je op de naam van een leerling klikt (via ‘detail’), kan je alle 
statusveranderingen (7) uitvoeren.

Bij drie statusveranderingen worden er automatische mails 
verstuurd. 

Ouders kunnen de status raadplegen in het scholenportaal 
(vanaf  10 mei). 



7 statussen (I)
BetekenisStatus

Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je school 
door de ROM. 

Toegewezen 
(status na ROM)

Je hebt het kind (dat eerst toegewezen was door de 
ROM) ingeschreven. 

Toegewezen ingeschreven

Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst 
(geweigerd).

Op wachtlijst 
(status na ROM)

Kind was geweigerd en stond op de wachtlijst maar kan 
nu ingeschreven worden. Ouders moeten nog laten 

weten of ze hun kind wensen in te schrijven. 

Opgevist 

Kind was geweigerd maar kon ingeschreven worden. 
Ouders zijn het kind komen inschrijven. 

Opgevist ingeschreven

Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je school 
door de ROM, maar de ouders laten schriftelijk weten 

dat ze het kind niet wensen in te schrijven.

Inschrijvingsticket vrijgegeven

Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst 
(geweigerd). Ouders laten schriftelijk weten dat ze niet 
langer geïnteresseerd zijn in de plaats op de wachtlijst

Plaats wachtlijst vrijgegeven 

We onderscheiden 7 
statussen.  
Alle kinderen staan na 
de ROM ofwel op 
‘toegewezen’ of ‘op 
‘wachtlijst’. 
Als schoolmedewerker 
pas je dit jaar de 
statussen handmatig 
aan. 

(Zoals gezegd, als je ervoor kiest 
om deze functionaliteit te 
gebruiken. Het hoeft niet.)



3 statusveranderingen via de 
lijsten (I)

De schoolmedewerker kan drie statusveranderingen doen 
via de lijsten ‘inschrijvingslijst actueel’ en ‘weigeringslijst 
actueel’:
1. Status ‘toegewezen’ > status ‘toegewezen 

ingeschreven’
2. Status ‘op wachtlijst’ > status ‘opgevist’

Opgelet: Als je een kind op de status ‘opgevist’ plaatst, 
wordt er een mail verstuurd naar de ouders. Hier vind 
je een voorbeeld. ✉

3. Status ‘opgevist’ > status ‘opgevist ingeschreven’



3 statusveranderingen via de 
lijsten (II)

Beschikbare actieknop voor de 
schoolmedewerker op de ‘inschrijvingslijst actueel’ of ‘wachtlijst 

actueel’ en het gevolg

BetekenisStatus

Beschikbare actieknop ‘Schrijf in’
Via de ‘inschrijvingslijst actueel’ kan je de status van een kind dat 

toegewezen is, veranderen van ‘toegewezen’ naar ‘ingeschreven’ via de 
knop ‘Schrijf in’.

Resultaat: de status wordt aangepast naar ‘toegewezen ingeschreven’.

Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je school door de ROM.Toegewezen
(status na ROM)

/Je hebt het kind (dat eerst toegewezen was door de ROM) ingeschreven.Toegewezen 
ingeschreven

Beschikbare actieknop ‘Vis op’.
Via de ‘wachtlijst actueel’ kan je een kind met de status ‘op wachtlijst’ 

opvissen via de knop ‘Vis op’.
Resultaat: de status wordt aangepast naar ‘opgevist’. Het kind staat op de 

‘inschrijvingslijst actueel’ met de status ‘opgevist’.

Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst (geweigerd).Op wachtlijst
(status na ROM)

Beschikbare actieknop ‘Schrijf in’
Via de ‘inschrijvingslijst actueel’ kan je de status van een opgevist kind 

veranderen naar ‘ingeschreven’ via de knop ‘Schrijf in’.
Resultaat: de status wordt aangepast naar ‘opgevist ingeschreven’.

Kind was geweigerd en stond op de wachtlijst maar kan nu ingeschreven 
worden. Ouders moeten nog laten weten of ze hun kind wensen in te 

schrijven.

Opgevist

/Kind was geweigerd maar kon ingeschreven worden. Ouders zijn het kind 
komen inschrijven.

Opgevist ingeschreven

/Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je school door de ROM 
maar de ouders laten schriftelijk weten dat ze het kind niet wensen in te 

schrijven

Inschrijvingsticket 
vrijgegeven

/Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst (geweigerd). Ouders laten 
schriftelijk weten dat ze niet langer geïnteresseerd zijn in de plaats op de 

wachtlijst

Plaats wachtlijst 
vrijgegeven



Via het detailscherm kan de 
schoolmedewerker alle statussen 
toekennen

Mail naar ouders (automatisch)BetekenisStatus

/Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je 
school door de ROM.

Toegewezen
(status na ROM)

/Je hebt het kind (dat eerst toegewezen was door 
de ROM) ingeschreven.

Toegewezen 
ingeschreven

/Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst 
(geweigerd).

Op wachtlijst
(status na ROM)

✉Kind was geweigerd en stond op de wachtlijst 
maar kan nu ingeschreven worden. Ouders 

moeten nog laten weten of ze hun kind wensen in 
te schrijven.

Opgevist

/Kind was geweigerd maar kon ingeschreven 
worden. Ouders zijn het kind komen inschrijven.

Opgevist ingeschreven

✉Kind heeft een plaats toegewezen gekregen in je 
school door de ROM maar de ouders hebben 

schriftelijk laten weten dat ze het kind niet 
wensen in te schrijven.

Inschrijvingsticket 
vrijgegeven

✉Kind is door de ROM op de wachtlijst geplaatst 
(geweigerd). Ouders laten schriftelijk weten dat 
ze niet langer geïnteresseerd zijn in de plaats op 

de wachtlijst

Plaats wachtlijst 
vrijgegeven

Opgelet: de schoolmedewerker
kan stappen overslaan. Zo kan
hij bijvoorbeeld de status 
onmiddellijk aanpassen van 'op 
wachtlijst' naar 'toegewezen'. 
Het gevolg hiervan is dat de 
ouders geen mail zullen
ontvangen.



Ouders kunnen de status raadplegen in 
het scholenportaal (vanaf  10 mei)

Status in ouderportaalMail naar ouders (automatisch)BetekenisStatus

Toegewezen Kind heeft een plaats toegewezen gekregen 
in je school door de ROM. 

Toegewezen 
(status na ROM)

ToegewezenJe hebt het kind (dat eerst toegewezen was 
door de ROM) ingeschreven. 

Toegewezen 
ingeschreven

Wachtlijst + nr plaatsKind is door de ROM op de wachtlijst 
geplaatst (geweigerd).

Op wachtlijst 
(status na ROM)

Toegewezen✉Kind was geweigerd en stond op de 
wachtlijst maar kan nu ingeschreven 

worden. Ouders moeten nog laten weten of 
ze hun kind wensen in te schrijven. 

Opgevist 

ToegewezenKind was geweigerd maar kon ingeschreven 
worden. Ouders zijn het kind komen 

inschrijven. 

Opgevist 
ingeschreven

Vrijgegeven✉Kind heeft een plaats toegewezen gekregen 
in je school door de ROM maar de ouders 

lieten schriftelijk weten dat ze  het kind niet 
wensen in te schrijven

Inschrijvingsticket 
vrijgegeven

Vrijgegeven ✉Kind is door de ROM op de wachtlijst 
geplaatst (geweigerd). Ouders laten 
schriftelijk weten dat ze niet langer 

geïnteresseerd zijn in de plaats op de 
wachtlijst

Plaats wachtlijst 
vrijgegeven 



Aan de slag
Schoolmedewerker



Schoolmedewerker: 
ik raadpleeg de status van 
een leerling na de 
rangordemotor (ROM)



Dashboard



Toewijzingslijst na 
rangordemotor (ROM)

Bij de toewijzingslijst na ROM vind je per 
vestigingsplaats en capaciteitsniveau de 
toewijzingen op het moment dat de ROM werd 
gedraaid. 
Je selecteert bovenaan het correcte 
capaciteitsniveau. 
Klik op de naam van het kind voor meer details. 



Wachtlijst na ROM

Bij de ‘wachtlijst na ROM’ vind je de kinderen op de wachtlijst 
na het draaien van de ROM. 
Je selecteert bovenaan het correcte capaciteitsniveau. 
Je raadpleegt de wachtlijsten per voorrangsgroep. 
De wachtlijst staat gesorteerd op wachtlijstnummer: de eerste 
geweigerde leerling staat bovenaan. 



Schoolmedewerker:
ik schrijf een toegewezen  
leerling in



NIEUW: Inschrijvingslijst actueel 
(I)

Via ‘inschrijvingslijst actueel’ duid je aan dat je 
een toegewezen leerling hebt ingeschreven. 
In deze lijst zet je een kind rechtstreeks op de 
status ‘toegewezen ingeschreven’. Klik op ‘SCHRIJF 
IN’
Let op: je registreert de inschrijving ook via jouw 
schoolsoftwarepakket.



Inschrijvingslijst actueel (II)



Inschrijvingslijst actueel (II)

Als je op de naam van de leerling klikt, ga je naar 
het detailscherm. 



Inschrijvingslijst actueel –
details (I)

In het detail van de aanmelding zie je de 
oorspronkelijke inschrijvingsstatus (resultaat 
na ROM) en de door jou aangepaste 
inschrijvingsstatus. 
Hier kan je de inschrijvingsstatus ook altijd 
handmatig aanpassen. 



Inschrijvingslijst actueel –
details (II)

Je kan in het detail van de aanmelding de inschrijvingsstatus 
aanpassen naar elke mogelijke status. 
Tip: gebruik deze functionaliteit enkel voor het vrijgeven van een 
plaats.
Ter info: bij het veranderen naar de status
opgevist/inschrijvingsticket vrijgegeven en plaats wachtlijst
vrijgegeven wordt telkens een mail verstuurd naar de ouder. 



Schoolmedewerker:
een leerling op de wachtlijst 
wordt opgevist en 
ingeschreven



Wachtlijst actueel

Via ‘wachtlijst actueel’ zie je de huidige wachtlijst. 
Via het overzicht kan je onmiddellijk een kind 
opvissen. Klik op ‘VIS OP’.
Dit kind gaat dan automatisch naar de 
‘inschrijvingslijst actueel’. 
De ouders krijgen een mail.



Mail naar ouder als de 
schoolmedewerker het kind 
opvist via de knop ‘vis op’

XX
XX X



Inschrijvingslijst actueel -
opvissen

Als de ouder het kind inschrijft, pas je de 
status nu aan via de knop ‘Schrijf in’. 



Inschrijvingslijst actueel -
inschrijven

De status van het kind verandert naar 
‘Opgevist ingeschreven’



Schoolmedewerker:
de plaats van een leerling 
met een inschrijvingsticket 
wordt vrijgegeven



Plaats leerling met 
inschrijvingsticket vrijgeven

Een inschrijvingsticket vrijgeven doe je via de 
details van de aanmelding. 
Kies de juiste inschrijvingsstatus in het 
dropdown menu. 
De ouder krijgt hierna een mail.



Mail inschrijvingsticket
vrijgegeven



Schoolmedewerker:
een plaats van een leerling 
op de wachtlijst wordt 
vrijgegeven



Een plaats van een leerling op 
de wachtlijst vrijgeven

Een plaats op de wachtlijst vrijgeven doe je via de 
details van de aanmelding. 
Kies de juiste inschrijvingsstatus in het dropdown 
menu. 
De ouder krijgt hierna een mail.



Mail wachtlijst vrijgegeven



Schoolmedewerker: een kind 
uit een overcapaciteitsgroep 
inschrijven
Meer info over de overcapaciteitsgroepen vind je onder punt 7 in de omzendbrief: 
omzendbrief BaO/2022/02 van 28/06/2022 (vlaanderen.be)



Ga naar het detail van de leerling 
en pas de inschrijvingsstatus aan 

Als de plaats op de wachtlijst wordt vrijgegeven, 
dan verdwijnt het kind van de wachtlijst. 
De nummers van de andere kinderen op de 
wachtlijst worden ook aangepast. 



Schoolmedewerker: kinderen 
inschrijven n.a.v. 
capaciteitsverhoging 
Meer info over capaciteitsverhoging vind je onder punt 5.3.2 in de omzendbrief: 
omzendbrief BaO/2022/02 van 28/06/2022 (vlaanderen.be)



Ga naar de wachtlijst actueel

Respecteer de volgorde van de wachtlijst. Als je de 
capaciteit verhoogt met bv. 5 plaatsen, dan vis je 
de eerste 5 leerlingen op. De ouders van deze
kinderen krijgen automatisch een mail. 
De kinderen verschuiven naar de ‘inschrijvingslijst
actueel’. 



Mail voor status opgevist
die wordt verstuurd naar 
ouders als het kind op de 
status ‘opgevist’ komt

X X
XX



Inschrijvingslijst actueel: inschrijven 
n.a.v. capaciteitsverhoging

Als de ouder het kind inschrijft, pas je de 
status ‘opgevist’ aan via de knop ‘Schrijf in’. 



Schoolmedewerker
Voorbeeld 



Inschrijvingsstatussen
Status in ouderportaalMail naar ouders 

(automatisch)
Actieknop

schoolmedewerker
Status

Toegewezen Schrijf in Toegewezen 
(status na ROM)

Toegewezen/Toegewezen 
ingeschreven

Wachtlijst + nr plaatsVis opOp wachtlijst 
(status na ROM)

Toegewezen✉Schrijf in Opgevist 

Toegewezen/Opgevist 
ingeschreven

Vrijgegeven✉/Inschrijvingsticket 
vrijgegeven

Vrijgegeven ✉/Plaats wachtlijst 
vrijgegeven 

In het detail van de aanmelding, kan je elke
inschrijvingsstatus selecteren. Er wordt enkel een
Een mail verstuurd vertrekt bij drie specifieke
statuswijzigingen (zie voorbeeld op volgende
slide). 



Keuze inschrijvingsstatus

We nemen dit kind als voorbeeld. Het kind werd
geweigerd en staat op de wachtlijst. 
De schoolmedewerker kan de status ook
onmiddellijk aanpassen naar ‘opgevist
ingeschreven’. OPGELET: de ouder krijgt dan geen
mail dat het kind kan worden ingeschreven.



Initiatiefnemer
Deze functionaliteit is beschikbaar vanaf 10 mei.



Inschrijvingslijst actueel



Detail



Wachtlijst actueel



Ouderportaal
Op het ouderportaal ziet de ouder vanaf 10 mei de actuele plaats op 
de wachtlijst.



Vrije plaatsen publiceren
In de tweede helft van mei zal het ook mogelijk zijn om de capaciteit en 
ingeschreven leerlingen aan te passen met het oog op het publiceren van de vrije 
plaatsen voor de start van de vrije inschrijvingen basisonderwijs op 23 mei. 



Ondersteuning 
opvisregels
In de tweede helft van mei zal het aanmeldingssysteem ook ondersteuning 
bieden aan initiatiefnemers bij het opvissen van leerlingen voor initiatieven met 
meerdere voorrangsgroepen. Je ontvangt nog meer informatie van AGODI. 



Ondersteuning BaO  
Vragenuur Via e-mail

AfspraakInstrumenten 


